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Niniejszy regulamin zastepuje wczesniej obowigzujacy w Spdice regulamin wraz ze wszystkimi aneksami



Rozdziat |
Definicje

§1.

[Stowniczek]

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

Awarii - to gwattowne, nieprzewidziane uszkodzenie lub zniszczenie obiektu
budowlanego, urzadzenia technicznego lub systemu urzadzen technicznych
powodujgce przerwe w ich uzywaniu lub utrate ich wiasciwosci. Dotyczy to obszaru
maszyn, urzgdzen mechanicznych, energetycznych, technologicznych, automatyki,
informatyki i telekomunikacji, uniemozliwiajgce lub ograniczajgce ich uzytkowanie,
majgce bezposredni wptyw na ograniczenie dostaw wody albo zaktocajgce odbior
$ciekéw. Za awarie uznaje sie réwniez zdarzenia skutkujgce powstaniem
zagrozenia dla S$rodowiska naturalnego lub zagrozenia dla zdrowia ludzi,
spowodowanego przedostaniem sie do $rodowiska substancji zanieczyszczajgcej,
niebezpiecznej oraz takie, ktére w ocenie kierujgcego jednostka funkcjonaing
zostaly zakwalifikowane jako awaria lub stan zagrozenia awaria.

Dniu roboczym - dzieh pracy zamawiajgcego od poniedziatku do pigtku,
z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Dostawie - nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczegélno$ci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu.

JRP - Jednostka Realizujaca Projekt to komoérka inwestycyjna odpowiedzialna za
zarzadzanie projektami, na finansowanie ktérych, uzyskano dofinansowanie ze
Srodkéw zewnetrznych (najczesciej dotacje Unii Europejskiej), rozliczanych na
dodatkowo sprecyzowanych warunkach.

Kierowniku komoérki — nalezy przez to rozumie¢ kierownika danej komorki
organizacyjnej Spotki.

Kierowniku zamawiajacego - osoba lub organ, ktére zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, w tym statutem zamawiajgcego (aktem zatozycielskim), uprawnione sg
do reprezentowania zamawiajgcego lub inne osoby, ktorym zostaly powierzone
w drodze uchwaly lub petnomocnictwa uprawnienia do wykonywania czynno$ci
w imieniu zamawiajgcego w postepowaniach o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

Komoérkach - nalezy przez to rozumie¢ komorki organizacyjne Spofki
i samodzielne stanowiska pracy.

Najkorzystniejszej ofercie - oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteriow odnoszacych sie¢ do przedmiotu zamowienia albo oferta
z najnizszg ceng, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w specyfikacji warunkow
zamowienia. Najkorzystniejsza oferta spetnia wszystkie warunki udziatu
w postepowaniu.
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9) Obiekcie budowlanym - nalezy przez to rozumieé¢ wynik catoSci robédt
budowlanych w zakresie budownictwa lub inzynierii lgdowej lub wodnej, ktory
moze samoistnie spetniac funkcje gospodarcza lub techniczna (art. 2 ust. 5d Pzp).

10) Postepowaniu JRP - postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego dla
kontraktow przygotowywanych i nadzorowanych przez JRP, wspéffinansowanych
najczesciej ze srodkéw Unii Europejskie;.

11) Przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowania — nalezy przez to rozumieé
sekwencje czynno$ci, ktore w konsekwencji doprowadzg do zawarcia umowy albo
do zamkniecia postepowania.

12) Robotach budowlanych - wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2¢ ustawy
Pzp lub obiektu budowlanego, a takze realizacja obiektu budowlanego, za pomoca
dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego.

13) Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia/SIWZ — dokument zawierajacy
podstawowe informacje o zamawiajgcym, zamowieniu, wymaganiach
zamawiajgcego w stosunku do realizacji zamowienia, sposobie przygotowania oraz
terminie ztozenia i otwarcia ofert, kryteriach oceny ofert, zasadach kwalifikacji do
dalszych etapow postepowania i innych wymaganiach zamawiajgcego.

14) Stanie zagrozenia awarig - nieprzewidziane zdarzenie, powodujace, zgodnie
z aktualnym stanem wiedzy oraz doswiadczeniem, wysokie prawdopodobieristwo
wystapienia awarii, wymagajgce natychmiastowego lub pilnego podjecia dziatan
w celu jej unikniecia.

15) Stronie internetowej zamawiajgcego - ogolnie dostepna strona internetowa
Miejskiego Zaktadu Wodociagéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. z siedzibg w Ketach -
www.mzwik-kety.com.pl.

16) Ustugach - wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty budowlane
lub dostawy, a sg ustugami okreslonymi w przepisach wydanych na podstawie
art. 2a lub art. 2b ustawy Pzp. Ustawa kodeks cywilny/kc - ustawa z dnia 23
kwietnia 1964 r., Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121, z pézn. zm.).

17) Ustawie — ustawa Prawo zaméwien publicznych - ujednolicony tekst ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r.

18) Wartosci zamowienia - wartos¢ szacunkowa zamoéwienia bez podatku od
towardéw i ustug (VAT), ustalona przez zamawiajgcego z nalezyta starannoscia.
W odniesieniu do progéw ustawowych nalezy uwzgledni¢ $redni kurs ziotego
w stosunku do euro, zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami
wykonawczymi wydanymi na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.

19) Wspolnym Stowniku Zaméwien — nazwy i kody, opisane w rozporzadzeniu (WE)
nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r.
w sprawie Wspoéinego Stownika Zamoéwien (CPV).

20) Wykonawcy - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowos$ci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamédwienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe.

21) Zakupie - tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym zamawiajgcy dokonuje
bezposredniego nabycia dobra w sklepie/hurtowni lub przez Internet lub zleca
ustuge wybranemu przez siebie wykonawcy.
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22) Zamawiajacym/Spotce — nalezy przez to rozumie¢ Miejski Zaktad Wodociagéw
i Kanalizacji Sp. z 0.0. z siedzibg w Ketach.

23) Zarzadzie Spotki — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Miejskiego Zaktadu
Wodociggdw i Kanalizacji Sp. z 0.0. z siedzibg w Ketach.

24) Zaméwieniu klasycznym - zamoéwienia publiczne niebedgce zamoéwieniami
sektorowymi.

25) Zamoéwieniu sektorowym — nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie udzielone
w celu wykonania jednego z rodzajow dziatalnosci wskazanych w Art. 132 ustawy

Pzp.

Rozdziat Il

Postanowienia ogodine

§2.
[Zasady ogoélne]

Niniejszy Regulamin okresla zasady udzielania zamoéwien, ktérych wartosc
szacunkowa nie przekracza wyrazonych w ztotych rownowartosci kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych z p6ézn. zm., a w szczegolnosci sporzadzania
planéw zamowien, przygotowaniach przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia, realizacji umowy zawartej w ramach zaméwienia, a takze prowadzenia
ewidencji zamowien, archiwizacji dokumentow i sprawozdawczosci.

Regulamin okresla obowigzujgce w Spoétce zasady, tryby i forme udzielania
zamoéwien na dostawy, wustugi i roboty budowlane finansowane przez
Zamawiajgcego. Regulamin ma zastosowanie przy udzielaniu zamoéwien przez
wszystkie komorki Spotki.

Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwe] konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow
| przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady
wydatkowania $rodkéw publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz
umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru
metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

Zamowienia wspoffinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem zasad
(Wytycznych) wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych
sposéb udzielania takich zamoéwien.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy jednostki

zapewniajacy bezstronno$¢ i obiektywizm. Zaréwno Ci pracownicy jak i osoby
upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osoby
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wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem
postgpowania nie mogg posiadaé powigzan z Wykonawcami polegajgcych
w szczegolnosci na:

3) uczestniczeniu w spoétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
4) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

5) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

6) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

W celu unikniecia konfliktu intereséw zaméwienia publiczne, z wyjatkiem zamoéwien
sektorowych lub udzielanych zgodnie z art. 3 ustawy Pzp, nie mogg by¢ udzielane
podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo spetniajac przestanki
wymienione w ust. 5.

W postepowaniach, dla ktérych w niniejszym regulaminie okre$lono koniecznosé
upublicznienia ich na stronie internetowej zamawiajacego, z uwzglednieniem §14
ust. 5 pkt 3, wynik zakornczonego postepowania nalezy upublicznié w ten sam
sposoéb jak ogtoszenie o jego wszczeciu.

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sa:
1) kierownicy komoérek wnioskujgcych,

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci przy
udzielaniu zamoéwienia.

Regulamin nie ma =zastosowania, jezeli zaméwienie udzielane jest za
posrednictwem elektronicznej platformy katalogéw produktéw (eKatalogi).

§ 3.
[Wytaczenial

Przepisdw niniejszego regulaminu nie stosuje sie do:
1) umoéw z zakresu prawa pracy;
2) umow finansowanych z bezosobowego funduszu ptac;

3) nabycia wiasno$ci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci,
w szczegolnosci dzierzawy i najmu;

4) anekséw i porozumiert do uméw o petnienie nadzoru nad budowg przytacza
wodociggowego lub kanalizacyjnego i o przytaczenie do sieci wodociagowej lub
kanalizacyjnej;

5) zamoéwien finansowanych ze s$rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych;

Zamawiajgcy moze nie stosowac przepisdw niniejszego regulaminu, z wytgczeniem
ust. 3-6, w postgpowaniach o udzielenie zaméwienia, ktérych przedmiotem sa:

1) ustugi hotelarskie, restauracyjne lub cateringowe;
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2) ustugi transportu kolejowego;

3) ustugi transportu wodnego;

4) dodatkowe i pomocnicze ustugi transportowe;

5) ustugi rekrutacji lub pozyskiwania personelu;

6) ustugi detektywistyczne;

7) ustugi edukacyjne lub szkoleniowe;

8) ustugi spoteczne lub zdrowotne;

9) ustugi rekreacyjne, kulturalne lub sportowe;

10) ustugi archiwizacji i niszczenia dokumentow;

11) ustugi zaopatrzenia w wode i odprowadzania Sciekow;,
12) ustugi i dostawy promocyjne, a takze ustugi informacyjne;
13) ekspertyzy wodomierzy wykonywane przez Obwodowy Urzad Miar;
14) dostawy norm, ksigzek i innych wydawnictw;

15) dostawy energii elektrycznej, gazowej i cieplnej na okres nie dtuzszy niz trzy
miesigce, o wartosci nie wyzszej niz 200 000 zt, w celu niezwlocznego
zabezpieczenia dostaw energii do nowo wybudowanych lub przejmowanych
obiektéw oraz wiaczenia tych obiektow do zawartych przez Spétke generalnych
umoéw na dostawe i dystrybucje energii.

3. Podstawowym sposobem udzielenia zaméwienia o wartosci do 20 000 zt jest zakup.
Zakonczenie niniejszego postepowania zobowigzuje zamawiajgcego do
udokumentowania dokonania zakupu (np. zlecenie, dowdd zakupu - dowdd
ksiegowy lub dowdd wewnetrzny).

4. Zambwienia sektorowe o wartosci powyzej 20 000 zt realizowane sg w oparciu
o zapytania ofertowe wysytane do minimum trzech wykonawcow.

5. Zamawiajgcy moze negocjowac¢ z jednym wykonawcg w przypadku zamowien
realizowanych na kwote powyzej 20 000 zi, jezeli zachodzi co najmniej jedna
z nastepujacych okolicznosci:

1) postepowanie ma istotny wptyw na wizerunek Spoétki;

2) postepowanie ma na celu wzmocnienie wiezi pracownikbw ze Spotkg oraz
integracje pracownikéw;

3) postepowanie jest wspotrealizowane przez Urzad Gminy Kety;
4) postepowanie objete jest patronatem Urzedu Gminy Kety;

5) wiedza i doswiadczenie wykonawcy wskazujg, ze celowe jest udzielenie
zamowienia wiasnie jemu;
6) wystepujg szczegolne okoliczno$ci uzasadnione waznym  interesem
zamawiajgcego.
6. Zamawiajgcy nie stosuje przepiséw niniejszego regulaminu w nastepujgcym
zakresie przedmiotowym.
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1) Optaty wynikajace z ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. o systemie oceny
zgodnoéci (Dz. U. z 2014 r. poz. 1645, z pbéin. zm.) wraz z przepisami
wykonawczymi.

2) Optaty wynikajgce z ustawy z dnia 11 maja 2001 r. - Prawo o miarach
(Dz. U. z 2013 r. poz. 1069 oraz z 2015 r. poz. 978) wraz z przepisami
wykonawczymi.

3) Optaty wynikajgce z ustawy z dnia 21 grudnia 2000 r. o zegludze $rodigdowe;j
(Dz. U.z 2013 r. poz. 1458, z pdzn. zm.) wraz z przepisami wykonawczymi.

4) Optaty wynikajgce z ustawy z dnia 26 pazdziernika 2000 r. o Polskim Rejestrze
Statkow S.A. (Dz. U. Nr 103, poz. 1098 oraz z 2002 r. Nr 37, poz. 330) wraz
z przepisami wykonawczymi.

9) Optaty za wydanie decyzji administracyjnych.

6) Opfaty wynikajgce z ustawy z dnia 20 lipca 1991 r. o inspekcji Ochrony
Srodowiska (Dz. U. z 2013 r. poz. 686, z pozn. zm.) wraz z przepisami
wykonawczymi.

7) Optaty wynikajgce z ustawy z dnia 21 grudnia 2000 r. o dozorze technicznym
(Dz. U. z 2015 r. poz. 1125) wraz z przepisami wykonawczymi

8) Optaty wynikajace z ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Paristwowej Inspekgii
Sanitarnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1412) wraz z przepisami wykonawczymi.

9) Optaty zwigzane z wydawaniem pozwolen.

10) Optaty zwigzane z wydawaniem odpiséw, wypiséw, zaswiadczen i innych
dokumentéw z panstwowych rejestréw.

11) Optaty wynikajace z Uchwaty Nr 338/72 Rady Ministrow z dnia 30 grudnia
1972 r. o powotaniu Instytutu Meteorologii i Gospodarki Wodnej wraz
z przepisami wykonawczymi.

12) Optaty zwigzane z przewozem os6b i bagazu $rodkami lokalnego transportu
zbiorowego.

13) Czynnosci dokonywane na podstawie szczegolnej procedury organizacji
miedzynarodowe;.

14) Czynnosci dokonywane na podstawie uchwaty Rady Ministréw nr 391 z dnia
14 maja 1952 r. w sprawie utworzenia Instytutu Geologicznego (MP A-65, poz.
995) oraz zarzadzenia nr 34 Ministra Ochrony Srodowiska i Zasobow
Naturalnych z dnia 19 czerwca 1987 r. w sprawie zmiany nazwy Instytutu
Geologicznego wraz z przepisami wykonawczymi.

15) Optaty zwigzane przedtuzaniem licencji posiadanego oprogramowania oraz
asyste techniczna.

16) Podatki lokalne.
17) Opftaty zwigzane z usuwaniem skutkéw awarii.

18) Optaty wynikajgce z ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie
(Dz. U. 22014 r. poz. 164, z p6zn. zm.)
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§ 4.

[Ustalenie szacunkowej warto$ci zamoéwienia]

Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia komorka wnioskujgca szacuje
Z nalezyta starannosécia warto$¢ zamoéwienia, w szczegoélnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym;

z uwzglednieniem ewentualnych zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt6i7
oraz art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4 ustawy Pzp. Ustalajac wartos¢ zamowienia publicznego
wraz z zamoéwieniem uzupetniajgcym, nalezy wzigé pod uwage koniecznosé
tacznego spetnienia nastepujgcych przestanek:

1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
2) mozliwe jest udzielenie zaméwienia publicznego w tym samym czasie,
3) mozliwe jest wykonanie zamoéwienia publicznego przez jednego wykonawce.

Podstawg ustalenia warto$ci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

Szacunkowg warto§¢ zamoéwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy
zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie
poprzedzajagcym moment szacowania wartosci zaméwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtoéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ziozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajagcego lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajgcych,
obejmujgcych analogiczny przedmiot zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowg warto$¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie¢ na podstawie
zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét
budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedtug
$redniego kursu ztotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa
Rady Ministrow wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci
notatki stuzbowej i =zataczonych do niej dokumentéw. Dokumentami
potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej warto$ci zamoéwienia sg w szczego6Inosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towardéw (opatrzone
datg dokonania wydruku),
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4) kopie ofert lub umoéw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia), z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci
zamowienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamoéwienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 5.

[Opis przedmiotu zaméwienia]

Przedmiot zamoéwienia opisuje si¢ w sposdb jednoznaczny i wyczerpujgcy, za
pomocy dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie
wymagania okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na sporzgdzenie oferty.

Opis przedmiotu zaméwienia publicznego nie powinien odnosi¢ sie do okreslonego
wyrobu lub Zrédta lub znakéw towarowych, patentow, rodzajéw lub specyficznego
pochodzenia, chyba Ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamoéwienia
publicznego i zostat okreSlony zakres réownowaznosci (z uwagi na konieczno$é
ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwo$¢ ograniczenia zakresu
opisu przedmiotu zaméwienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupetnienia
wytgczonego opisu przedmiotu zamoéwienia do potencjalnego wykonawcy, ktory
zobowigzat si¢ do zachowania poufno$ci w odniesieniu do przedstawionych
informac;ji).

Opis przedmiotu zaméwienia powinien zawiera¢ przynajmniej nastepujace
informacje:

1) kryteria oceny oferty,

2) informacie¢ o wagach punktowych Ilub procentowych przypisanych do
poszczegoblnych kryteriow oceny oferty,

3) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny
oferty,

4) termin skiadania ofert,
5) informacje na temat zakresu wykluczenia,

6) okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, o ile umowa taka jest
wymagana i przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy.

Do opisu przedmiotu zaméwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone
we Wspélnym Stowniku Zamowien (CPV).
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Rozdziat Il

Procedura udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartosé w ztotych
przekracza rownowarto$¢ kwoty wynikajacej z art. 4 pkt 8 Ustawy Pzp dla
zamoéwien klasycznych, oraz przekracza 300 000 zt dla zamoéwien
sektorowych.

Te cze$¢ regulaminu stosuje sie do udzielania przez zamawiajgcego zamoéwien
sektorowych, finansowanych w catosci ze srodkéw wiasnych zamawiajacego, ktérych
warto§¢ przekracza kwoty progéw okreslonych dla niniejszego Rozdziatu oraz jest
mniejsza od kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.
8 ustawy Pzp.

Tej Czesci regulaminu nie stosuje sie do:

— postepowan JRP, jezeli z przepiséw prawa lub innych zobowigzan Spétki wynika, ze
postepowania te majg by¢ realizowane zgodnie z przepisami ustawy Pzp;

— zamowien klasycznych do kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Pzp oraz zamoéwien, do udzielenia ktérych stosuje sie przepisy
ustawy Pzp.

§ 6.

[Przygotowanie i wszczecie procedury]

1. Kierownik zamawiajacego, na wniosek kierownika komoérki wnioskujgce;j,
odpowiedzialnego za realizacje danego zaméwienia publicznego, zatwierdza tryb
oraz powotuje komisje przetargows, zgodnie z przepisami ustawy Pzp.

2. Wszelkie wymagania dotyczgce wykonawcy, a takze podwykonawcy, jezeli
zamawiajgcy dopuszcza jego udziat w wykonaniu zamoéwienia oraz prowadzonego
postepowania i przedmiotu zamowienia, zamawiajgcy opisuje w SIWZ,
w odpowiednim zaproszeniu lub w ogtoszeniu o zaméwieniu.

3. SIWZ przed ogtoszeniem zatwierdza Kierownik zamawiajgcego.

§7.

[Przeprowadzenie postepowan]

1. Procedure wyboru wykonawcy przeprowadza komisja przetargowa, zgodnie
z przepisami ustawy Pzp oraz Regulaminem pracy komisji przetargowej.

2. Wybor wykonawcy lub decyzje o zamknieciu postepowania zatwierdza Kierownik
Zamawiajgcego.

3. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia cena najkorzystniejszej oferty
przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia, zamawiajacy moze w szczegoblnosci zamkng¢ postepowanie bez
wyboru oferty, w oparciu o przepisy ust. 6 pkt 1.

4. Od decyzji zamawiajgcego o wyborze sposobu postepowania w sytuacji, o ktorej
mowa w ust. 3 nie przystuguje odwotanie.
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5. Zamawiajgcy zamyka postepowanie bez dokonania wyboru oferty, jezeli:

1) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote,
ktérg zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,
a zamawiajgcy nie skorzystat z prawa do zwiekszenia ilosci $rodkéw
przeznaczonych na realizacje przedmiotu zaméwienia;

2) wystgpita istotna zmiana okolicznosci, powodujgca, ze prowadzenie
postgpowania lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie zamawiajgcego -
czego hnie mozna bylo wczesniej przewidzie¢ Ilub wilasciwe organy
zamawiajgcego nie wyrazg zgody na zaciggniecie zobowigzania
w przedmiotowym postepowania;

3) zaistniat ku temu szczegdlny, wazny interes zamawiajgcego;

4) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wplynat zaden
wniosek o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu od wykonawcy
niepodlegajgcego wykluczeniu.

. Odwotaniu nie podlegaja:
1) wybdr trybu postgpowania o udzielenie zamowienia oraz sposéb jego
przeprowadzenia;

2) wezwanie wykonawcow lub odstgpienie od wezwania dotyczgcego uzupetnienia
dokumentow;

3) zamkniecie postepowania na podstawie ust. 3;
4) Zzadanie, forma i wysoko$¢ wadium;

5) zastosowanie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz wysoko$é
i forma tego zabezpieczenia;

6) wybodr sposobu ogtoszenia o zaméwieniu;

7) skorzystanie lub nieskorzystanie przez zamawiajacego z uprawniefi do
mozliwych alternatywnych zachowan, wynikajacych z przepiséw Rozdziatu Il
regulaminu, a innych niz wymienione w tresci niniejszego paragrafu;

8) czynnosci podjete lub zaniechane przez zamawiajgcego w postepowaniach
prowadzonych w trybie zaméwienia z wolnej reki niezaleznie od wartosci
zamoéwienia.

§ 8.
[Zasady udzielania zaméwien]

Postgpowanie o udzielenie zaméwien przygotowuje sie i przeprowadza sie
w sposOb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
Wykonawcow. Warunki udziatu i kryteria oceny ofert powinny byé proporcjonalne do
przedmiotu zaméwienia.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
wykonuja osoby zapewniajgce bezstronnosc¢ i obiektywizm.

Postepowanie o udzielenie zamodwienia jest jawne. Zamawiajacy moze ograniczy¢
dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zaméwienia tylko
w przypadkach okreslonych w Rozdziale Il regulaminu oraz w ogdinie
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obowigzujacych przepisach prawa. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert lub
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, zastrzegt, ze nie mogg by¢
one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.

Kryteria oceny ofert, powinny co do zasady poza wymaganiem odno$nie ceny
okresla¢ roéwniez inne wymagania odnoszace sie do przedmiotu zamoéwienia,
w szczegoélnosci w postepowaniach JRP. Nie dotyczy to trybow opisanych
w Rozdziale IV niniejszego regulaminu.

W postepowaniach prowadzonych na podstawie Rozdziatu Ill niniejszego
regulaminu kryteria oceny ofert nie mogg zawezaé konkurencji poprzez
ustanawianie wymagan przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggniecia celéw
projektu i prowadzgcych do dyskryminaciji wykonawcow.

Postepowania prowadzone na podstawie Rozdziatu |l regulaminu oraz realizowane
przez JRP dokumentowane sg protokotem z przeprowadzonego postepowania
zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie z zachowaniem formy
pisemnej - poza wyjatkami okreslonymi w Regulaminie.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

§9.
[Tryby udzielania zaméwien]

W przypadku zaméwieni publicznych, opisanych w Rozdziale Ill, trybami udzielania
zamoéwien sa:

1) przetarg nieograniczony,

2) negocjacje,

3) zapytanie ofertowe,

4) zamowienie z wolnej reki,

przy czym przetarg nieograniczony jest trybem podstawowym.

Jezeli zachodza przestanki do przeprowadzenia postepowania w trybie innym niz
przetarg nieograniczony, Kierownik komorki organizacyjnej sporzgdza wniosek
o zatwierdzenie trybu i przekazuje go Kierownikowi zamawiajgcego do akceptacji.

§ 10.
[Przetarg nieograniczony]

Przetarg nieograniczony to tryb udzielania zamoéwienia, w ktérym na publiczne
ogloszenie o zamoéwieniu, oferty moga sktadaC wszyscy zainteresowani
Wykonawcy.

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego
zamieszczajac ogloszenie o zamoéwieniu na stronie internetowe] zamawiajgcego,
z uwzglednieniem § 14 ust. 5 pkt 3, oraz na tablicy ogtoszen w swojej siedzibie.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH 12
Miejski Zaktad Wodociggéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Ketach



3. Ogtoszenie o zamoéwieniu winno zawiera¢, co najmniej:
1) nazwe i adres Zamawiajgcego,
2) okreslenie trybu zamdwienia,

3) adres strony internetowej, na ktérej zamieszczona bedzie specyfikacja istotnych
warunkéw zamoéwienia,

4) okreSlenie przedmiotu zaméwienia z podaniem informacji o mozliwosci
sktadania ofert cze$ciowych,

5) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej,
6) termin wykonania zamowienia,

7) warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow,

8) informacje na temat wadium,

9) kryteria oceny ofert i ich znaczenie,
10) miejsce i termin sktadania ofert,
11) termin zwigzania oferts,

12) informacje o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajacych, o ktérych mowa
w art. 67 ust.1 pkt 6 i 7 lub art. 134 ust.6 pkt 3 i 4 ustawy Pzp, jezeli
zamawiajgcy przewiduje udzielenie takich zamowien;

13) okreslenie sposobu uzyskania specyfikacji oraz jej cene.

4. Zamawiajgcy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu
niezbednego do przygotowania i ztozenia oferty, z tym ze w przypadku dostaw lub
ustug termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia
0 zamoOwieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych, a w przypadku robét
budowlanych - nie krétszy niz 14 dni.

5. Zamawiajgcy moze zadaé od wykonawcow wniesienia wadium.

6. Jezeli zamawiajgcy dopuszcza skifadanie ofert czesciowych, okresla kwote wadium
dla kazdej z czesci.

7. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.

8. Zamawiajgcy okresla kwote wadium w wysokosci nie wiekszej niz 3% wartosci
zamoéwienia i moze by¢ wniesione w nastepujgcych formach:

1) pienigdzu — ptatne przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajgcego,
2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy

oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze
poreczeniem pienieznym,

3) gwarancjach bankowych lub gwarancjach ubezpieczeniowych.
9. Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium:
1) po wyborze oferty najkorzystniejszej lub zamknieciu postepowania,
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10.

11.

12.

13.

2) wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza po zawarciu
umowy w sprawie zamodwienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano.

Zamawiajgcy zwraca wadium na wniosek Wykonawcy:

1) ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert,
2) ktoéry zostat wykluczony z postepowania,

3) ktérego oferta zostata odrzucona.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu Zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami
wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej
za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami jezeli Wykonawca, ktérego
oferta zostata wybrana:

1) odmowit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia na warunkach okreslonych
w ofercie,

2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

3) zawarcie umowy w sprawie zamodwienia stato si¢ niemozliwe z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy.

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi
na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust 3 ustawy Pzp, nie ztozyt dokumentéw lub
oswiadczen, o ktérych mowa w art. 25 ust 1, lub petnomocnictw, chyba Zze
udowodni, ze wynika to z przyczyn nielezacych po jego stronie.

§ 11.
[Negocjacje]

Negocjacje to tryb udzielania zamoéwienia, w ktérym:

1) po publicznym ogtoszeniu o zamoéwieniu na stronie internetowej zamawiajgcego,
z uwzglednieniem § 14 ust. 5 pkt 3, Zamawiajacy prowadzi z wybranymi przez
siebie Wykonawcami negocjacje lub

2) Zamawiajacy kieruje zaproszenie do negocjacji do wybranych przez siebie
Wykonawcow i prowadzi negocjacje z Wykonawcami, ktérzy odpowiedzieli na
zaproszenie.

W trybie negocjacji o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1:
1) zapisy § 10 ust. 3 stosuje sie odpowiednio;

2) w ogloszeniu zamieszcza sie co najmniej opis potrzeb i wymagan
Zamawiajacego okreslonych w sposéb umozliwiajgcy przygotowanie sie
Wykonawcow do udziatu w negocjacjach lub informacje o sposobie uzyskania
tego opisu;

3) Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wybranych przez siebie Wykonawcow
spoéréd tych, ktorzy ztozyli wnioski o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach
i spetniajg wymagania Zamawiajgcego okreslone w ogtoszeniu;
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4) Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji co najmniej trzech Wykonawcéw i nie
wigcej niz pigciu Wykonawcow, chyba ze o zamdéwienie ubiega sie tylko jeden
lub dwéch Wykonawcow;

5) Zamawiajgcy prowadzi negocjacije do momentu, gdy jest w stanie okresli¢
w wyniku rozwigzarn proponowanych przez Wykonawcéw rozwigzanie lub
rozwigzania najbardziej spetniajgce jego potrzeby. O zakonczeniu negocjaciji
Zamawiajgcy niezwltocznie informuje uczestniczacych w nich Wykonawcow;

6) zapisy § 10 dotyczace wadium stosuje sie odpowiednio.
W trybie negocjacji o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2:

1) Zamawiajgcy wszczyna postepowanie zapraszajgc do negocjacji takg liczbe
Wykonawcéw, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybér najkorzystniejszej oferty,
jednak nie mniej niz pieciu;

2) wraz z zaproszeniem Zamawiajgcy przekazuje co najmniej opis potrzeb
i wymagan okreSlonych w sposoéb umozliwiajagcy przygotowanie sie
Wykonawcow do udziatu w negocjacjach;

3) w zaproszeniu Zamawiajgcy okresla miejsce i termin negocjacii;

4) w toku negocjacji zamawiajgcy wybiera Wykonawce, ktéry przedstawit
najkorzystniejsze dla Zamawiajgcego rozwigzania;

5) o zakonczeniu negocjacji Zamawiajgcy niezwtocznie informuje uczestniczacych
w nich Wykonawcow;

Zamawiajgcy moze zwréci¢ sie do wybranego Wykonawcy o przedstawienie we
wskazanym terminie oferty ostatecznej sporzadzonej w oparciu o ustalenia
Z negocjaciji.

§12.
[Zapytanie ofertowe]

Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym Zamawiajacy kieruje
zapytanie ofertowe do wybranych przez siebie Wykonawcdw, publikuje na stronie
internetowej, z uwzglednieniem § 14 ust. 5 pkt 3, i zaprasza ich do sktadania ofert.

Zapytanie ofertowe (przyktadowy druk w zataczniku nr 2 do niniejszego Regulaminu)
moze by¢ stosowane, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy, ustugi lub roboty
budowlane powszechnie dostepne o ustalonych standardach.

W ramach postgpowania Zamawiajgcy zobowigzany jest przygotowaé przynajmniej
nastepujgce dokumenty: opis przedmiotu zamdwienia zgodnie z §5, projekt umowy,
protokot z przeprowadzonego postgpowania zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie zapytania ofertowego zapraszajac do
skiadania ofert takg liczbe Wykonawcéw s$wiadczgcych w ramach prowadzonej
przez siebie dziatalnoéci dostawy lub ustugi bedace przedmiotem zamdwienia, ktéra
zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniej niz
dziesieciu.
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Zamawiajgcy ustala termin ziozenia ofert nie krotszy niz 7 dni liczac od dnia
przekazania zaproszenia do sktadania ofert dla dostaw i ustug i 14 dni dla robét
budowlanych.

Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng ceng¢ i nie moze jej zmienic.

Zamoéwienia udziela sie Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, w oparciu o ustalone kryteria oceny, otrzymujgc najwyzszg ocene
sposréd ztozonych ofert.

§ 13.
[Zamowienie z wolnej reki]

Zamébwienie z wolnej reki to tryb udzielania zaméwienia, w ktérym Zamawiajgcy
udziela zamdwienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

Zamowienia z wolnej reki mozna udzieli¢, jezeli zachodzi jedna z nastepujgcych
okolicznosci:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze;

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych
z odrebnych przepisow;

c) w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub
artystycznej.

2) w przypadku wystgpienia awarii lub stanu zagrozenia awarig,
3) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje wymagane jest pilne wykonanie zamowienia,

4) w prowadzonych kolejno dwéch postepowaniach o udzielenie zamodwienia,
z ktérych co najmniej jedno prowadzone bytlo w trybie przetargu
nieograniczonego albo przetargu ograniczonego albo negocjacji z ogtoszeniem,
nie wplynat zaden wniosek o dopuszczenie do udziatlu w postgpowaniu, nie
zostaly ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone, a pierwotne
warunki zamoéwienia nie zostaty w istotny spos6b zmienione;

5) w prowadzonych kolejno postepowaniach o udzielenie zaméwienia, z ktérych co
najmniej jedno prowadzone byto w trybie negocjacji bez ogtoszenia albo
zapytania o cene, nie wplynagt zaden wniosek o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, nie zostaty zlozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty
odrzucone, a pierwotne warunki zamowienia nie zostaty w istotny sposéb
zmienione;

6) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy dostaw, ustug lub robét
budowlanych zamoéwienia dodatkowego, stanowigcego nie wiece] niz 50%
warto$ci zamoéwienia podstawowego, w okresie trzech lat od udzielenia
zamoéwienia podstawowego;

7) jezeli szczegodlna wiedza i doswiadczenie konkretnego wykonawcy wskazujg, ze
celowe jest udzielenie jemu zamowienia,
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8) z innych przyczyn niz wymienione w pkt 1-7, jezeli ze wzgledu na szczegdlne
okolicznosci jest to uzasadnione waznym interesem zamawiajgcego.

3. Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza sie protokét, ktory podlega zatwierdzeniu
przez Kierownika zamawiajgcego.

Rozdziat IV

Procedura udzielania zaméwien publicznych, ktérych szacowana warto$é
w ztotych nie przekracza réownowartosci kwoty wynikajacej z art. 4 pkt 8
Ustawy Pzp dla zaméwien klasycznych, oraz nie przekracza 300 000 zi dla
zamowien sektorowych

§ 14.
[Procedura wewnetrzna]

Rozdziat IV regulaminu stosuje sie do udzielania zamoéwienn sektorowych,
finansowanych w cafosci ze $rodkéw wilasnych zamawiajgcego do wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty progéw okreslonych dla niniejszej czesci (wigcznie) oraz
innych niz zaméwienia sektorowe zamoéwieri publicznych, w rozumieniu przepiséw
ustawy Pzp, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
progu okreslonego w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, w tym w szczegdlnosci zamowien
bedacych przedmiotem postepowan JRP.

llekro¢ w Rozdziale IV regulaminu postuzono sie kwota wyrazong w zitotych, bez
okreslenia, czy dotyczy ona wartosci netto, czy brutto, oznacza ona kwote wyrazong
w ztotych netto.

W przypadkach nieuregulowanych w Rozdziale IV regulaminu zamawiajgcy moze
stosowac odpowiednio zapisy Rozdziatu 1l regulaminu.

1. Podstawowym trybem udzielenia zaméwienia o warto$ci do 20 000 zt jest tryb
zakupu, ktérego wszczecie zobowigzuje zamawiajacego do sporzgdzenia wniosku
0 wszczecie postepowania (formularz/druk zamoéwienia), udokumentowania
dokonania zakupu (np. zlecenie, dowdd zakupu - dowdd ksiegowy lub dowdd
wewnetrzny) lub zamkniecia postepowania. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamoéwienia
réwniez w jednym z trybow wskazanych w ust. 3, a w przypadku zamoéwien powyzej
50 000 zt musi zastosowac jeden z trybéw wskazanych w ust. 3.

2. Tryb zakupu okreslony w ust. 1 oraz tryb okreslony w §18 nie majg zastosowania
w postepowaniach JRP, dla ktérych wymagana jest forma pisemna zgodnie z §21
ust. 7, w innym wypadku do kazdego zakupu powinien by¢ dotgczony wydruk
z przynajmniej 3-ech stron internetowych, postepujgc zgodnie z §4 ust. 6 pkt 3.
W sytuacji korzystania w postepowaniach JRP dla zaméwiern ponizej 20 000 zt
z trybéw okreslonych w ust. 3, bez publikacji ich na stronie internetowej
zamawiajgcego, minimalna ilos¢ waznych ofert dla udzielenia zamoéwienia to dwie.

3. Zamdwienia sektorowe o wartosci powyzej 50 000 zt do kwoty progéw okreslonych
dla niniejszego Rozdziatu i zamoéwienia klasyczne o warto$ci powyzej 20 000 zt do
wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty okreslonej w
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art. 4 pkt 8 ustawy Pzp udziela sie po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie
zamowienia w trybie wymienionym w pkt 1-3:

1) Przetargu (§15), ktérego wszczecie zobowigzuje zamawiajgcego do

3)

4)

sporzadzenia wniosku 0 wszczecie postepowania, zamieszczenia ogfoszenia
o zamoéwieniu na stronie internetowej zamawiajgcego, sporzadzenia dokumentu
okreslajgcego przedmiot zamoéwienia oraz precyzujgcego zasady udziatu
wykonawcoéw w postepowaniu, udokumentowania czynnosci oceny ofert,
udzielenia zamoéwienia/zawarcia umowy z wykonawca, ktory ztozyt
najkorzystniejsza oferte lub udokumentowania czynnosci zamkniecia
postepowania;

Negocjacji (§16):

a) z wieloma wykonawcami, ktérych wszczecie zobowigzuje zamawiajgcego
do sporzadzenia wniosku o wszczecie postepowania, udokumentowania
zaproszenia wykonawcéw do negocjacji, sporzadzenia protokotu/protokotow
z negocjacji, udokumentowania czynnosci oceny ofert oraz udzielenia
zamowienia/zawarcia umowy z wykonawcg, ktory ztozyt najkorzystniejszg
oferte lub udokumentowania czynnosci zamkniecia postepowania;

b) z jednym wykonawca, ktérych wszczecie zobowigzuje zamawiajgcego do
sporzadzenia wniosku o wszczecie postepowania, w ktérym musi znalez¢
sie uzasadnienie zastosowania tego trybu, sporzadzenia protokotow
Z negocjacji, udzielenia zamowienia/zawarcia umowy z wykonawcg lub
udokumentowania czynnos$ci zamkniecia postepowania;

Zapytania cenowego (§17), ktérego wszczecie zobowigzuje zamawiajgcego do
sporzadzenia wniosku o wszczecie postepowania, sporzgdzenia dokumentu
obejmujgcego tre$¢ zapytania ofertowego i przestania go do wykonawcow,
udokumentowania czynnos$ci oceny ofert, udzielenia zamoéwienia/zawarcia
umowy z wykonawcg, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte lub udokumentowania
czynnosci zamkniecia postepowania.

Zamoéwienia z wolnej reki (§18), ktérego wszczecie wymaga przynajmniej
przygotowania krotkiego opisu przedmiotu zamowienia i preferowanego
Wykonawcy. Tryb ten jest podstawowym trybem dla zamoéwien sektorowych
o wartosci od 20 000 do 50 000 wigcznie, co nie znaczy, ze zamawiajacy nie
moze skorzystaé z jednego z trybéw okreslonych w punktach 1-3.

Postepowanie w sprawie zamoéwienia, o ktorym mowa w ust. 3, mozna wszczgé
w dowolnym z trybéw okreslonych w ust. 3, z tym ze:

1)

2)

w trybie przetargu - w kazdym przypadku, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy
zamawiajacy nie dysponuje wiedzg o wszystkich potencjalnych wykonawcach
mogacych wykona¢ zaméwienie;

w trybie negocjacji - w kazdym przypadku, w szczegélnosci w sytuacji, gdy
zamawiajacy dysponuje wiedzg o potencjalnych wykonawcach mogacych
wykona¢ zamowienie, a cena nie jest jedynym kryterium wyboru wykonawcy lub
w celu doprecyzowania przedmiotu zamoéwienia lub warunkéw umowy albo
uzyskania korzystniejszych warunkéw poprzez negocjacje z wykonawcami lub
wykonawca, a w przypadku negocjacji z jednym wykonawcg - w celu uzyskania
korzystniejszej ceny;
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3) w ftrybie zapytania cenowego - w kazdym przypadku, o ile jedynym kryterium
wyboru oferty jest cena (w tym réwniez warto§¢ prowizji bankowej, warto$é
godziny pracy, warto$§¢ roboczogodziny), w szczegélnosci, gdy zamawiajacy
dysponuje wiedzg o potencjalnych wykonawcach mogacych wykonac
zamowienie.

W postepowaniu JRP, dla trybéw opisanych w ust. 3 przy progach opisanych
w Rozdziale IV regulaminu, nalezy stosowa¢ dodatkowe warunki:

1) obowigzujg zasady opisane w Rozdziale Il niniejszego regulaminu dla
odpowiedniego trybu, z uwzglednieniem pkt. 3 i zastrzezeniem opisanym w pkt.
4

2) wszystkie tryby wymagajg upublicznia ogtoszenia/zaproszenia, przynajmniej na
stronie internetowej zamawiajacego;

3) po podpisaniu umowy o dofinansowanie wszystkie ogtoszenia muszg zostaé
wprowadzone do Bazy Konkurencyjnosci na stronie internetowe;
www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl. Punkt ten dotyczy roéwniez wszystkich
zamowien realizowanych przez JRP na podstawie Rodziatu llI;

4) zapytanie ofertowe (§12), odpowiadajgce zapytaniu cenowemu z niniejszego
Rozdziatu, wymaga przygotowania przynajmniej opisu przedmiotu zamoéwienia,
zawierajgcego formularz ofertowy i wzor umowy. Ogranicza sie wymogi §12 ust.
3 tak, ze ilo&¢ zaproszonych wykonawcow to minimum 5;

5) dla udzielenia zaméwienia przynajmniej jedna ztozona oferta musi by¢ wazna;

6) wynik postepowania  przekazywany jest wszystkim  wykonawcom
uczestniczacym oraz publikowany na stronie internetowej zamawiajgcego,
z uwzglednieniem warunku opisanego w pkt. 3.

W przypadku wystgpienia awarii lub stanu zagrozenia awarig zamawiajgcy moze
udzieli¢ w trybie zakupu lub negocjacji z jednym wykonawca zamdwienia o wartosci
nieprzekraczajacej 300 000 zt dla zamoéwiern sektorowych i kwot wynikajgcych
z art. 4 pkt 8 ustawy Pzp w przypadku zaméwien klasycznych.

Procedura postepowania o udzielenie zamoéwienia powinna zapewniac:

1) celowe i optymalne wydatkowanie srodkow, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadéw;

2) zachowanie zasady uczciwej konkurencji;
3) niedyskryminacyjny opis przedmiotu zaméwienia (jezeli dotyczy);

4) jawno$¢ w rozumieniu przepisow ustawy o dostepie do informacji publiczne;j,
z zastrzezeniem przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenc;ji.

Przedmiotowa procedura moze opiera¢ sie na rozwigzaniach zastosowanych
w przepisach ustawy Pzp.

Whiosek, o uruchomienie procedury przetargowej, winien zawiera¢ co najmnigj
uzasadnienie wyboru trybu i warto$¢ szacunkowag zamowienia, z uwzglednieniem
zasad wynikajgcych z ust. 5.

Kierownik zamawiajgcego zatwierdza przygotowane dokumenty umozliwiajgce
przeprowadzenie postepowania.
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10.

1.

12.

13.

14.

Procedure przeprowadza powotana przez Kierownika zamawiajgcego, w zaleznosci
od okolicznoéci - upowazniona osoba lub komisja przetargowa dziatajgca zgodnie
z Regulaminem pracy komisji przetargowe;j.

Wyboru wykonawcy dokonuje upowazniona osoba lub komisja przetargowa i wybér
ten zatwierdza Kierownik zamawiajgcego.

Niezaleznie od innych postanowien regulaminu, zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do zamkniecia postepowania bez wyboru ofert bez podania przyczyny. Gdy
zachodza przestanki opisane w ust. 5 nalezy stosowaé § 7 ust. 3 i nie ma
zastosowania wtedy ust. 13.

Z tytutu zamkniecia postepowania bez wyboru oferty lub zmiany lub odwotania
warunkéw postepowania, wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia
w stosunku do zamawiajgcego.

Kierownik danej komoérki organizacyjnej odpowiedzialny jest za rejestracje
zamoéwienia w Rejestrze zamowien Spotki.

§ 15.
[Przetarg nieograniczony]

Do udzielania zamoéwien w trybie przetargu nieograniczonego stosuje sie art. § 10
ust. 1-3.

Ogtoszenie o zaméwieniu umieszczane jest na stronie internetowej Zamawiajacego.

Postepowanie Wyboru najkorzystniejszej oferty prowadzi upowazniona osoba lub
komisja przetargowa przy udziale Komérki merytorycznej.

§ 16.
[Negocjacje]

Do udzielania zaméwien w trybie negocjacji stosuje sie § 11.

Negocjacje z Wykonawcami prowadzi Komérka merytoryczna przy udziale osoba
upowaznionej do przeprowadzenia procedury postgpowania o udzielenia
zamoéwienia.

Osoba upowazniona do przeprowadzenia procedury po zasiegnieciu opinii Komorki
merytorycznej proponuje wybor najkorzystniejszego rozwigzania.

Osoba upowazniona do przeprowadzenia procedury sporzgdza zaméwienie na
podstawie najkorzystniejszej oferty.

§17.
[Zapytanie cenowe]

Do udzielania zaméwien w trybie zapytania cenowego stosuje sie § 12
z wytaczeniem ust. 3 i 4, bez koniecznosci upublicznienia zamowienia.

Komérka merytoryczna przedkfada Osobie upowaznionej do przeprowadzenia
procedury zapotrzebowanie i szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia wraz
z wykazem zawierajgcym dane o proponowanych Wykonawcach lub zatgcza oferty
Wykonawcow.
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Osoba upowazniona do przeprowadzenia procedury zaprasza zaproponowanych
Wykonawcéw do sktadania ofert. Osoba ta moze zaprosi¢ do sktadania ofert jeszcze
innych Wykonawcow.

W przypadku zaméwieri o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej 50 000 zt
dopuszcza sie oferty sktadane za pomoca faksu i poczty elektronicznej, a takze
w innej postaci elektronicznej, jezeli dokonanie ich wydruku nie przedstawia
nadmiernych trudnosci.

W przypadku zamoéwien o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej 20 000 zt
dopuszcza sie wszelkie postacie ofert stanowigce oferte w rozumieniu przepiséow
ustawy z dnia 23.04.1964r. - Kodeks cywilny ( Dz. U. Nr 16 poz. 93 z 1964 r. wraz
z pdzniejszymi zmianami).

Osoba upowazniona do przeprowadzenia procedury sporzadza zaméwienie na
podstawie najkorzystniejszej oferty.

§ 18.
[Zamoéwienie z wolnej reki]

Do udzielania zamoéwien w trybie zamoéwienia z wolnej reki stosuje sie § 13
Z wytagczeniem ust. 3.

Komoérka merytoryczna przygotowuje szczegoétowy opis przedmiotu zaméwienia
| wraz z danymi o proponowanym wykonawcy przedktada Osobie upowaznionej do
przeprowadzenia procedury.

Poza przestankami okre$lonymi w § 13 ust. 2 zamoéwienia z wolnej reki mozna
udzieli¢, jezeli zachodzi jedna z nastepujgcych okolicznosci:

1) warto$é szacunkowa zamoéwienia nie przekracza kwoty 30 000 zt,

2) nie otrzymano zadnej oferty w przetargu nieograniczonym lub w odpowiedzi na
zapytanie ofertowe,

§ 19.
[Forma zamowien]

Zamébwienia udzielane sg w formie pisemne;.

W przypadku zamoéwien z wolnej reki zaméwienie moze byé udzielone bez
zachowania formy pisemnej. W takim przypadku zgoda Kierownika zamawiajgcego
na udzielenie zamoéwienia wyrazona jest poprzez akceptacje na Zapotrzebowaniu.

§ 20.
[Okolicznosci szczegdlne]

W  przypadkach szczegélnych, wymagajacych bezzwlocznego dziatania np.
w sytuacji powaznej awarii, zagrozenia zycia lub poniesienia przez Spotke
znaczgcych strat, kierownik danej komorki organizacyjnej Spoétki moze dokonaé
zamowienia z pominigciem procedur opisanych w niniejszym rozdziale, stosujgc
wytgcznie zasady opisane w §14 ust. 6.
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Kierownik komérki w najblizszym mozliwym terminie informuje Kierownika
zamawiajgcego o dokonanym zamowieniu.

Kierownik danej komorki organizacyjnej odpowiedzialny jest za rejestracje
zamoéwienia w Rejestrze zamowien Spotki.

Rozdziat V

Umowy w sprawach zamoéwien publicznych i pozostatych zaméwien

§ 21.
[Umowy w sprawach zamoéwier]

Kazda umowa zawierana na podstawie niniejszego regulaminu musi zachowywac¢
zgodno$¢ z przepisami kodeksu cywilnego.

Za prowadzenie rejestru zawartych umoéw odpowiedzialny jest pracownik Spofki
posiadajgcy te czynno$¢ w zakresie obowigzkéw.

Umowa winna by¢ podpisana w co najmniej dwéch egzemplarzach, przy czym:

1) jeden z podpisanych egzemplarzy przechowuje komérka organizacyjna Spotki
prowadzgca sprawe;

2) jeden egzemplarz badz kopia oryginatu przechowywany jest przez pracownika
Spotki posiadajacego te czynnosé w zakresie obowigzkéw;,

3) jeden z podpisanych egzemplarzy stanowi wtasnos¢ Wykonawcy.

W uzasadnionych przypadkach dopuszczalna jest zmiana projektu umowy przed
zawarciem umowy lub zmiana umowy po jej zawarciu, gdy realizacja umowy
zgodnie z jej trescig nie bedzie lub nie jest mozliwa lub zmiany te sg korzystne dla
zamawiajgcego, a wykonawca wyrazi zgode na zmiane, z uwzglednieniem ust. 2.

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 4, moga by¢ dokonywane woéwczas, gdy:

1) majg na celu umozliwienie petnej realizacji zadan okreSlonych w planach
finansowych zamawiajacego i w terminach wynikajgcych z tych planéw;

2) majg na celu dokonywanie wydatkéw w spos6b oszczedny, z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw finansowych;

3) nie majg na celu obej$cia zasad udzielania zamoéwien okreslonych w Rozdziale
Il regulaminu.

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktérym warto§¢ zamowienia nie
przekracza 50 000 zi, nie obowigzuje zasada pisemnosci umowy, z wyjgtkiem umow
o przeniesienie majatkowych praw autorskich, umoéw licencji, umoéw leasingu oraz
uméw o roboty budowlane. Wobec zasady okreslonej w zdaniu poprzednim
zamawiajgcy ma obowigzek zachowania w dokumentacji postepowania dowodu
zawarcia umowy. Do postepowan, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, dla ktorych
istnieje wymaog pisemnosci umowy, stosuje sie odpowiednio zapisy ust. 4i 5.

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym warto§¢ zamowienia
przekracza 50 000 zi, obowigzuje zasada pisemno$ci umowy, z zastrzezeniem, ze
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w postepowaniach JRP zasada pisemno$ci umowy obowigzuje w przypadku, gdy
warto§¢ zamowienia przekracza 2 000 zt, przy czym dla uméw dotyczacych form
podnoszenia kwalifikacji JRP (szkolenia, studia, itp.), forma pisemna wymagana
jest, gdy catkowity wydatek przekracza kwote 5 000 zt.

Rozdziat VI

Ewidencja udzielonych zaméwien oraz sposéb przechowywania
dokumentacji przetargowej

§ 22.
[Rejestr zamdwien]
Rejestr zawiera co najmniej informacje o:
1) nazwie zadania (przedmiocie zamoéwienia);
2) rodzaju zamoéwienia (dostawie, ustudze, robocie budowlanej);

3) wartosci szacunkowej (bez podatku od towaréw i ustug) wyrazonej w ziotych
i rownowartosci w euro;

4) trybie postepowania;
5) informacja o wyniku postepowania.

§ 23.
[Przechowywanie dokumentacji]

1. Dokumentacja dotyczgca postepowania o zamdéwienie publiczne (wraz z protokotem
postepowania oraz otrzymane oferty) przechowywana jest przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania w sposob gwarantujacy jej nienaruszalno$é przez
komorke organizacyjng Spoétki odpowiedzialng za realizacje danego zadania.

2. Dokumentacja dotyczgca postepowan JRP (wraz z protokotem postepowania oraz
otrzymane oferty) przechowywana jest przez okres okreslony w zasadach
dotyczgcych danego dofinansowania ze sSrodkéw  zewnetrznych. Za
przechowywanie tej dokumentacji odpowiedzialna jest odpowiednia komérka.

Rozdziat VI

Postanowienia koncowe

§ 24.
[Wprowadzenie, funkcjonowanie i zmiany regulaminu]

1. Niniejszy Regulamin zostat opracowany na podstawie wczesniej obowigzujgcego
w Spotce regulaminu wraz z aneksami i jest wprowadzany w formie tekstu
jednolitego.
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Regulamin udzielania zamoéwien publicznych podaje sie do wiadomosci
pracownikow poprzez Uchwate Zarzadu i publikuje na stronie internetowej
Zamawiajacego.

Wszyscy pracownicy Spotki sg zobowigzani do zapoznania sie z niniejszym
Regulaminem i stosowania jego postanowien.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Zarzad Spotki.

Do wszystkich trwajgcych postepowan o udzielenie zamodwienia publicznego
zgodnych z §2 ust. 1 wszczetych przed dniem wejécia w Zzycie niniejszego
Regulaminu stosuje sie przepisy dotychczasowe.

Zmiany niniejszego Regulaminu wymagaja uchwaty Zarzadu Spotki i mogg byc
wprowadzane w formie aneksu.

Zatwierdzono dnia ...42. 0% 2016 ... E,

Prezes Zarzadu Stawomir Drewniany
PREZES ADU

mar i Staveontir My Wﬂi@ﬂy

Cztonek Zarzadu Stanistaw Nycz

{1z, Stanigtaw Nycz
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2 - Jakos¢ — waga .....%,

3 - Funkcjonalno$¢ — waga .....%,

4 - Parametry techniczne — waga .....%,

5 - Aspekty Srodowiskowe — waga .....%,

6 - Aspekty spoteczne —waga .....%,

7 - Aspekty innowacyjne — waga .....%,

8 - Serwis —waga .....%,

9 - Termin wykonania zaméwienia — waga .....%,

10 - Koszty eksploatacji — waga .....%,

(wybrac odpowiednie z powyzszych lub dodac oraz okresli¢ wage dla wprowadzonych kryteriéw
tak, aby ich suma wynosita 100%)

VIl. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentéw publikujgc wynik na
stronie internetowej pod adresem www.mzwik-kety.com.pl / w Bazie Konkurencyjnosci /
poprzez wystanie e-mailem / faksem / poczta (wpisaé odpowiednie)

Viil. DODATKOWE INFORMACJE

Dodatkowych informacji udziela .................... (osoba) pod numerem telefonu ........................
oraz adresem email: ...............ceeeeen. (wpisac odpowiednie)
IX. ZALACZNIKI

Wzor formularza ofertowego.
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I1l. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: do ...................... / w terminie .... dni/miesigecy od

podpisania umowy (wpisac odpowiednie)

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego zapytania.

Oferta powinna by¢:

- opatrzona pieczatkg firmowa,

- posiada¢ date sporzadzenia,

- zawieraé adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP,
- podpisana czytelnie przez wykonawce

(wpisaé odpowiednie)

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1.

Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres:

.......................... , faksem na nNr ................ | poczty / Kuriera / dostarczona
osobiscie na adres siedziby Zamawiajacego dodnia ................ (wpisac odpowiednie).

Ocena ofert zostanie dokonana do dnia ..............c...... , @ wyniki i wybor najkorzystniejszej
oferty zostang ogtoszone po godzinie .................... na tablicy w siedzibie .................... / na

stronie internetowej pod adresem www.mzwik-kety.com.pl / w Bazie Konkurencyjnosci
(wpisa¢ odpowiednie).

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od oferentéw uzupetnien i wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

Zapytanie ofertowe  zamieszczono na stronie: www.mzwik-kety.com.pl /

www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl itp. (wpisa¢ odpowiednie)

VI. OCENA OFERT
Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej z waznych ofert na podstawie nastgpujgcych

kryteriéw:

1 -Cena—-waga .....%,
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Zatacznik 2

Do Regulaminu udzielania zamoéwien

Przyktadowy formularz zapytania ofertowego

Nazwa firmy D 7
Adres firmy
16l cmvsmninams

Zapytanie ofertowe nr.................

(dotyczy zaméwienia ........cccueenns ) (nazwa)

I.ZZAMAWIAJACY
Miejski Zaktad Wodociggoéw i Kanalizacji Sp. z 0.0.
ul. Sw. M. Kolbe 25a, 32-650 Kety
NIP: 5492346504, REGON: 120730487, KRS: 0000310127

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest ... (nalezy doda¢ krotki  opis),
wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach projektu/dziatania (jezeli
dotyczy)

2. Szczegébtowy opis przedmiotu zaméwienia:

(wpisac interesujgce parametry, charakterystyki itp. zachowujgc zasady opisane w §5

Regulaminu)

3. W celu realizacji zamowienia Zamawiajgcy, przekaze Wykonawcy materialy,
petnomocnictwa, itp. (jeZeli dotyczy)
Zamawiajacy dopuszcza/nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

5. Zamawiajacy dopuszcza/nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci

zamowienia podwykonawcom.
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s,

Zatgcznik 1

Do Regulaminu udzielania zamoéwien

Wymagania odno$nie minimalnego zakresu

protokotu z postepowania o udzielenie zamoéwienia

Informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

2. Wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze

wskazaniem daty wptyniecia oferty do zamawiajgcego,

Informacje o braku konfliktu interesow,

4. Informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile

takie warunki byty stawiane,

5. Informacje o wagach punktowych Ilub procentowych przypisanych do

poszczegoinych kryteribw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegéinym
wykonawcom za spetnienie danego kryterium,
Wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
Date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,
Nastepujace zatgczniki:
a) potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej zamawiajgcego,

b) ztozone oferty.

Protokot sporzadza sie w formie pisemnej.
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