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Rozdziat |
Definicje

§1.

[Stowniczek]

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) ustawie PZP — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. —

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Prawo zamowien publicznych ((Dz.U.2010.113.759. tekst jednolity z p6zn. zm.)
zamoéwieniu sektorowym — nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie udzielone
w celu wykonania jednego z rodzajéw dziatalnoéci wskazanych w Art. 132 ustawy
PZF:

Spoétce — nalezy przez to rozumie¢ Miejski Zaktad Wodociggéw i Kanalizacji Sp.
Z 0.0,

Zarzadzie Spotki — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Miejskiego Zakiadu
Wodociagéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Ketach;

Prezesie Zarzadu — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzadu Miejskiego
Zaktadu Wodociagow i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Ketach;

Cztonku Zarzadu - nalezy przez to rozumie¢ Czionka Zarzadu Miejskiego
Zaktadu Wodociggow i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Ketach;

komoérkach Spotki — nalezy przez to rozumieé komorki organizacyjne Spotki
i samodzielne stanowiska pracy;

kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ kierownika danej
komorki organizacyjnej Spotki;

Petnomocniku ds. zaméwien publicznych - nalezy przez to rozumieé
pracownika Spoétki, wyznaczonego przez jej Zarzad do wykonywania w imieniu
Spotki i na jej rzecz, wszelkich dziatan zwigzanych z udzieleniem zaméwienia

i zawarciem stosownej umowy;

10) przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowania — nalezy przez to rozumieé

sekwencje czynnosci, ktére w konsekwencji doprowadzg do zawarcia umowy albo

do uniewaznienia postepowania;

11) wartosci zamowienia publicznego — nalezy przez to rozumie¢ warto$é, ktérej

podstawa ustalenia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie netto wykonawcy, tj.
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bez podatku od towaréw i ustug - ustalone przez zamawiajacego z nalezytg
starannoscia;

12) SIWZ - nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia.

Rozdziat Il

Postanowienia ogélne

§2

[Zakres regulacji]

Niniejszy Regulamin okresla zasady udzielania zamoéwien, ktérych wartosé
szacunkowa nie przekracza wyrazonych w ztotych rownowartoéci kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.),
a w szczegélnosci  sporzadzania  planéw  zamdwien, przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia, realizacji umowy
zawarte] w ramach zamoéwienia, a takze prowadzenia ewidencji zamoéwien,
archiwizacji dokumentow i sprawozdawczosci.

Jezeli wartos¢ szacunkowa zamowienia jest réwna lub przekracza kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, stosuje sie zasady i tryby
udzielania zamowien zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.).

Podstawg do przeliczenia warto$ci zamowienia stanowi $redni kurs ziotego
w stosunku do euro okreslany przez Prezesa Rady Ministrow w drodze

rozporzgdzenia.

§ 3.

[Kompetencje w sprawach zamowien]

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o zamodwienia publiczne
w procedurze zgodnej z ustawg PZP, odpowiada Zarzad Spoétki, a w przypadku
pozostatych zamowien, do ktorych nie stosuje sie przepiséw ustawy PZP Cztonek
Zarzadu.

Zarzad Spotki powierza wykonywanie czynnosci, zwigzanych z przygotowaniem

i przeprowadzeniem postepowania o zamoéwienia publiczne pracownikom Spotki
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i czionkom Komisji Przetargowej, zgodnie z postanowieniami niniejszego

Regulaminu.

Kierownicy poszczegolnych komérek organizacyjnych Spoétki sa odpowiedzialni,

w zakresie swoich kompetencji, za prawidtowe stosowanie przy realizacji zamoéwien

publicznych przepiséw ustawy PZP i niniejszego regulaminu.

Petnomocnik ds. zamoéwien:

1) nadzoruje realizacje zaméwien w Spoétce, w szczegoélnosci zobowigzany jest
sprawdzi¢ i potwierdzi¢ na dokumentach finansowych (faktury, rachunki,
Zlecenia, itd.), ze srodki wydatkowane sg w procedurze zgodnej z przepisami
ustawy PZP i tym Regulaminem;

2) odpowiedzialny jest za prowadzenie Rejestru zamoéwien publicznych oraz
Rejestru umow w sprawie zamoéwienn publicznych, zgodnie z niniejszym
Regulaminem;

3) zobowigzany jest, o ile zajdzie taka potrzeba, przygotowa¢ i przediozyé
Prezesowi Zarzadu do zatwierdzenia Wstepne ogtoszenie informacyjne,
a nastgpnie przekaza¢ je Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot
Europejskich;

4) zobowigzany jest przygotowaé, =zgodnie z obowiazujgcymi przepisami
| przedtozy¢ Prezesowi Zarzadu do zatwierdzenia: Sprawozdanie o udzielonych
zamowieniach, a nastepnie przekazac je w obowigzujgcym terminie Prezesowi

Urzedu Zamowien Publicznych.

§ 4.

[Przygotowanie postepowania]

Wszczecie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego moze nastgpié
po okresleniu przedmiotu zamdwienia oraz oszacowaniu jego warto$ci.

Szacunek wartosci zamowienia sporzadza sie z nalezytg starannoscia, zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami prawa.

Odpowiedzialno$¢ za oszacowanie wartosci zamoéwienia spoczywa na kierowniku

komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za jego realizacje.
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§ 5.

[Przeprowadzenie postepowania o zamoéwienie publiczne]

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego przeprowadza sie zgodnie
z przepisami niniejszego Regulaminu na zasadach i w trybie zaleznym od wartosci
zamowienia, przy czym:

1) w Rozdziale 3 opisana jest procedura udzielania zamoéwien publicznych
zaliczanych do kategorii zamowien sektorowych, ktérych warto$é przekracza
rownowarto$¢ 14 000 euro, a nie przekracza réwnowartosci 414 000 euro:

2) w Rozdziale 4 opisana jest procedura udzielania zaméwien publicznych
niezaliczanych do kategorii zaméwien sektorowych, ktérych warto$é nie

przekracza rownowartosci 14 000 euro.

Rozdziat Il

Procedura udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$é w ztotych
przekracza réownowarto$¢ 14 000 euro,
ale nie przekracza réwnowartosci 414 000 euro.

§6.

[Przygotowanie i wszczecie procedury]

1. Zarzad Spotki, na wniosek kierownika, odpowiedzialnego za realizacje danego
zamowienia publicznego, zatwierdza tryb oraz powoluje komisje przetargowa,
zgodnie z przepisami ustawy PZP.

2. Petnomocnik ds. zamoéwien publicznych zobowigzany jest przy wspétudziale
kierownika komorki organizacyjnej bezposrednio odpowiedzialnej za realizacje
danego zadania, przygotowac stosowne dla danego trybu dokumenty umozliwiajgce
wszczecie postgpowania, w szczegolnosci - ogtoszenie, zaproszenie do ztozenia
oferty, SIWZ i projekt umowy.

3. Tres¢ ogloszenia oraz SIWZ zatwierdza Czionek Zarzadu lub upowazniona przez
niego osoba.

4. Wyjasnienia oraz modyfikacje tresci SIWZ przygotowuje Petnomocnik ds.
zamowien, a zatwierdza Czionek Zarzadu lub upowazniona przez niego osoba.

5. Petnomocnik ds. zamowien odpowiedzialny jest stosownie do wybranego trybu, za:
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1) publikacje ogtoszenia lub przekazanie wykonawcom zaproszenia do ztozenia
oferty;
2) przygotowanie i przekazanie zainteresowanym wykonawcom, zgodnie

z przepisami ustawy PZP, wyjasnien lub modyfikacji treci SIWZ.

§7.

[Przeprowadzenie postepowarn]

Procedure wyboru wykonawcy przeprowadza komisja przetargowa, zgodnie
z przepisami ustawy PZP oraz Regulaminem pracy komisji przetargowej.

Wybor wykonawcy lub decyzje o uniewaznieniu postepowania zatwierdza Zarzad
Spotki, a protokdt z postepowania podpisuje Cztonek Zarzadu lub upowazniona
przez niego osoba.

Protesty rozstrzyga Zarzad Spéiki, na wniosek Petnomocnika ds. zamoéwien
publicznych, w przypadku protestéw na tre$¢ ogtoszenia, badz SIWZ oraz na

wniosek komisji przetargowej w pozostatych przypadkach.

§ 8.

[Zasady udzielania zamowien]

Postepowanie o udzielenie zamoéwien przygotowuje sie i przeprowadza sie
w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
Wykonawcow.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos$¢ i obiektywizm.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne.

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie z zachowaniem formy
pisemnej - poza wyjgtkami okreslonymi w Regulaminie.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

§9.

[Tryby udzielania zamoéwien]
W przypadku zamowien publicznych, ktorych warto$¢ przekracza réwnowartosci
14000 euro, a nie przekracza réwnowartosci 414 000 euro, trybami udzielania
zamowien sg:

1) przetarg nieograniczony,
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2) negocjacje,

3) zapytanie o cene,

4) zamowienie z wolnej reki,

przy czym przetarg nieograniczony jest trybem podstawowym.

Jezeli zachodzg przestanki do przeprowadzenia postepowania w trybie innym niz
przetarg nieograniczony, Komisja przetargowa sporzadza wniosek o zatwierdzenie

trybu i przekazuje go Zarzadowi Spotki do akceptacii.

§ 10.
[Przetarg nieograniczony]

Przetarg nieograniczony to tryb udzielania zamoéwienia, w ktorym na publiczne

ogtoszenie o zamowieniu, oferty mogg skiada¢ wszyscy zainteresowani

Wykonawecy.

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego

zamieszczajgc ogloszenie o0 zamoéwieniu na stronie internetowej oraz na tablicy

ogtoszen w swojej siedzibie.

Ogtoszenie o zamoéwieniu winno zawierac¢, co najmnie;j:

1) nazwe i adres Zamawiajgcego,

2) okredlenie trybu zamdwienia,

3) adres strony internetowej, na ktérej zamieszczona bedzie specyfikacja istotnych
warunkéw zamowienia,

4) okreslenie przedmiotu zamoéwienia z podaniem informacji o mozliwosci
sktadania ofert cze$ciowych,

5) informacje o mozliwoéci ztozenia oferty wariantowej,

6) termin wykonania zamoéwienia,

7) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkoéw,

8) informacje na temat wadium,

9) kryteria oceny ofert i ich znaczenie,

10) miejsce i termin skfadania ofert,

11) termin zwigzania oferta,
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12. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami jezeli Wykonawca, ktérego
oferta zostata wybrana:
1) odmowit podpisania umowy w sprawie zaméwienia na warunkach okreslonych
w ofercie,
2) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stalo sie niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.
13. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi
na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust 3 ustawy PZP, nie zlozyt dokumentéw
lub oswiadczen, o ktérych mowa w art. 25 ust 1, lub petnomocnictw, chyba ze

udowodni, ze wynika to z przyczyn nielezacych po jego stronie.

§ 11.
[Negocjacje]

1. Negocjacje to tryb udzielania zamdéwienia, w ktdérym:

1) po publicznym ogtoszeniu o zamdwieniu Zamawiajgcy prowadzi z wybranymi
przez siebie Wykonawcami negocjacje lub

2) Zamawiajacy kieruje zaproszenie do negocjacji do wybranych przez siebie
Wykonawcow i prowadzi negocjacje z Wykonawcami, ktdérzy odpowiedzieli na
zaproszenie.

2. W trybie negocjacji o ktorych mowa w ust. 1 pkt.1:

1) zapisy § 10 ust. 3 stosuje sie odpowiednio;

2) w ogloszeniu zamieszcza sie¢ co najmniej opis potrzeb i wymagan
Zamawiajgcego okre$lonych w sposéb umozliwiajacy przygotowanie sie
Wykonawcow do udziatu w negocjacjach lub informacje o sposobie uzyskania
tego opisu;

3) Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji wybranych przez siebie Wykonawcow
sposrod tych, ktorzy ztozyli wnioski o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach
| spetniaja wymagania Zamawiajacego okreslone w ogtoszeniu;

4) Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji co najmniej 2 Wykonawcéw i nie wiecej niz
5 Wykonawcéw, chyba ze o zaméwienie ubiega sie tylko jeden Wykonawca;

5) Zamawiajacy prowadzi negocjacje do momentu, gdy jest w stanie okresli¢

w wyniku rozwigzan proponowanych przez \Wykonawcow rozwigzanie lub
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rozwigzania najbardziej spetniajgce jego potrzeby. O zakorczeniu negocjacji
Zamawiajgcy niezwiocznie informuje uczestniczgcych w nich Wykonawcow;

6) =zapisy § 10 dotyczgce wadium stosuje sie odpowiednio.

W trybie negocjacji o ktorych mowa w ust. 1 pkt.2:

1) Zamawiajgcy wszczyna postepowanie zapraszajgc do negocjacji takg liczbe
Wykonawcow, ktora zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty;

2) wraz z zaproszeniem Zamawiajacy przekazuje co najmniej opis potrzeb
i wymagan okreslonych w sposéb umozliwiajacy przygotowanie sie
Wykonawcdw do udziatu w negocjacjach;

3) w zaproszeniu Zamawiajgcy okresla miejsce i termin negocjacji;

4) w toku negocjacji zamawiajacy wybiera Wykonawce, ktory przedstawit
najkorzystniejsze dla Zamawiajagcego rozwigzania; o zakonczeniu negocjacji
Zamawiajgcy niezwtocznie informuje uczestniczgcych w nich Wykonawcow;

Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie do wybranego Wykonawcy o przedstawienie we

wskazanym terminie oferty ostatecznej sporzadzonej w oparciu o ustalenia

Z negocjaciji.

§12,
[Zapytanie o cene]

Zapytanie o ceng to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym Zamawiajacy kieruje
zapytanie o ceng do wybranych przez siebie Wykonawcéw i zaprasza ich do
skfadania ofert.

Zapytanie o ceng moze byc¢ stosowane, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg dostawy,
ustugi lub roboty budowlane powszechnie dostepne o ustalonych standardach.
Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie zapytania o cene zapraszajac do
sktadania ofert taka liczbg Wykonawcow $wiadczacych w ramach prowadzone;j
przez siebie dziatalnosci dostawy lub ustugi bedace przedmiotem zamodwienia, ktéra
zapewnia konkurencje oraz wybér najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajgcy ustala termin ziozenia ofert nie krétszy niz 5 dni liczac od dnia
przekazania zaproszenia do skfadania ofert.

Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedna cene i nie moze jej zmienié.

Zamowienia udziela sie Wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizszg cene.
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1.

1.

§13.
[Zaméwienie z wolnej reki]

Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielania zamoéwienia, w ktorym Zamawiajgcy

udziela zamowienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

Zamowienia z wolnej reki mozna udzieli¢, jezeli zachodzi jedna z nastepujgcych

okolicznosci:

1) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot
budowlanych zamoéwieri dodatkowych, nieobjetych zamadwieniem podstawowym
I nieprzekraczajgcych tgcznie 50% warto$ci realizowanego zamowienia,
niezbednych do jego prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie
konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczes$niej do przewidzenia;

2) ze wzgledu na szczegdlny rodzaj dostaw, ustug lub rob6t budowlanych, mozna
je uzyskac tylko od jednego wykonawcy,

3) ze wzgledu na wyjgtkowg sytuacje lub pilng potrzebe wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamoéwienia, a nie mozna zachowaé¢ terminéw
okreslonych dla innych trybdw udzielenia zamowienia;

4) jezeli prowadzone byto postepowanie o udzielenie zamoéwienia w trybie
przetargu nieograniczonego i nie ztozone zostaty zadne oferty lub wszystkie
oferty zostaty odrzucone, a pierwotne warunki zamoéwienia nie zostaty w istotny
spostb zmienione,

Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza sie protokét, ktéry podlega zatwierdzeniu

przez Zarzad Spoiki.

Rozdziat IV

Procedura udzielania zaméwien publicznych, ktérych szacowana warto$¢é

w ztotych nie przekracza rownowartosci 14000 euro

§ 14.
[Procedura wewnetrzna]

W przypadku zamowien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza réwnowartos$ci
14000 euro trybami udzielania zamowien sa;
1) przetarg nieograniczony,

2) negocjacje,
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3) zapytanie o cene,

4) zamowienie z wolnej reki,

Procedura postgpowania o udzielenie zamowienia zostanie opisana w stosownym
dokumencie zwigzanym z udzieleniem zamodwienia (w szczegoélnosci w SIWZ,
zaproszeniu do ztozenia oferty, w zaproszeniu do negocjacji), przy czym procedura
ta musi zapewnic:

1) jawnos$¢ postepowania;

2) zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow;

3) niedyskryminacyjny opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiotowa procedura moze opiera¢ sie na rozwigzaniach zastosowanych
w przepisach ustawy PZP.

Whniosek, o uruchomienie procedury przetargowej, winien zawiera¢ co najmnie;]
uzasadnienie wyboru trybu, opinie Petnomocnika ds. zamoéwiern publicznych oraz
podpis Gtéwnej Ksiggowej (potwierdzenie posiadanych $rodkéw na realizacje
zamowienia).

Prezes lub Czionek Zarzadu zatwierdza przygotowane przez Petnomocnika ds.
zamowien i odpowiednig komérke organizacyjng Spoétki, dokumenty umozliwiajgce
przeprowadzenie postepowania.

Procedure przeprowadza powotana przez Czionka Zarzadu w zaleznoéci od
okolicznosci - upowazniona osoba lub komisja przetargowa dziatajaca zgodnie
z Regulaminem pracy komisji przetargowe;.

Wyboru wykonawcy dokonuje Prezes, Cztonek Zarzadu lub upowazniona przez nich
osoba.

Kierownik danej komorki organizacyjnej odpowiedzialny jest za rejestracje
zamowienia w Rejestrze zamowien Spotki.

§ 15.
[Przetarg nieograniczony]

Do udzielania zamowien w trybie przetargu nieograniczonego stosuje sie art. § 10
ust. 1-3.

Ogloszenie 0 zamdwieniu umieszczane jest na stronie internetowej Zamawiajgcego.
Postepowanie Wyboru najkorzystniejszej oferty zamiast Komisji Przetargowej

prowadzi wtaéciwy Realizator przy udziale Komadrki merytoryczne;j.
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§ 16.
[Negocjacje]

Do udzielania zaméwien w trybie negocjacji stosuje sie § 11.
Negocjacje z Wykonawcami prowadzi Komdrka merytoryczna przy udziale
wiasciwego Realizatora.
Realizator po zasiggnieciu opinii Komorki merytorycznej proponuje wybor
najkorzystniejszego rozwigzania.
Realizator sporzadza zamoéwienie na podstawie najkorzystniejszej oferty.

§17.

[Zapytanie o ceng]

Do udzielania zamowien w trybie zapytania o cene stosuje sie § 12 z wytlaczeniem
ust. 4.
Komorka merytoryczna przedkiada Realizatorowi zapotrzebowanie i szczegétowy
opis przedmiotu zamowienia wraz z wykazem zawierajgcym dane o proponowanych
Wykonawcach lub zatgcza oferty Wykonawcow.
Realizator zaprasza zaproponowanych Wykonawcow do sktadania ofert. Realizator
moze zaprosi¢ do sktadania ofert jeszcze innych Wykonawcow.
W przypadku zamowienn o warto$ci szacunkowej nie przekraczajgcej 30.000 zt
dopuszcza sie oferty sktadane za pomoca faksu i poczty elektronicznej, a takze w
innej postaci elektronicznej, jezeli dokonanie ich wydruku nie przedstawia
nadmiernych trudnosci.
W przypadku zamowien o wartoéci szacunkowej nie przekraczajgcej 10 000 zt
dopuszcza sig wszelkie postacie ofert stanowigce oferte w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 23.04.1964r. - Kodeks cywilny ( Dz. U. Nr 16 poz. 93 z 1964 r. wraz
Z pézniejszymi zmianami).
Realizator sporzadza zamowienie na podstawie najkorzystniejszej oferty.

§ 18.

[Zamowienie z wolnej reki]

Do udzielania zamowien w trybie zamoéwienia z wolnej reki stosuje sie § 13
Z wyjatkiem ust. 3.
Komdrka merytoryczna przygotowuje szczegotowy opis przedmiotu zamowienia
i wraz z danymi o proponowanym wykonawcy przedkfada Realizatorowi.
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Poza przestankami okreslonymi w § 13 ust. 2 zamodwienia z wolnej reki mozna

udzieli¢, jezeli zachodzi jedna z nastepujacych okolicznosci:

1) warto$¢ szacunkowa zamoéwienia nie przekracza kwoty 30 000 zt,

2) nie otrzymano zadnej oferty w przetargu nieograniczonym lub w odpowiedzi na
zapytanie o cene,

§ 19.
[Forma zamowien]

Zamowienia udzielane sg w formie pisemne;.

W przypadku zamowien z wolnej reki zamoéwienie moze byé udzielone bez
zachowania formy pisemnej. W takim przypadku zgoda Zarzadu Spotki na
udzielenie zamowienia wyrazona jest poprzez akceptacje na Zapotrzebowaniu.
Zamowienia o warto$ci nie przekraczajgcej 10 000 zt udzielane sg w ramach
zwyktego zarzadu.

§ 20.
[Okolicznosci szczegoine]

W przypadkach szczegoinych, wymagajacych bezzwlocznego dziatania np.
w sytuacji powaznej awarii, zagrozenia zycia lub poniesienia przez Spodtke
znaczgcych strat, kierownik danej komérki organizacyjnej Spotki moze dokonacd
zamowienia z pominieciem procedur opisanych w niniejszym rozdziale, po
uzyskaniu co najmniej ustnej zgody Cztonka Zarzadu.

Cztonek Zarzadu lub kierownik pionu w najblizszym mozliwym terminie informuje
Zarzad Spoétki o dokonanym zamoéwieniu.

Kierownik danej komorki organizacyjnej odpowiedzialny jest za rejestracje
zamowienia w Rejestrze zamowien Spotki.

Rozdziat V

Umowy w sprawach zamoéwien publicznych i pozostalych zamoéwien

§ 21.
[Umowy w sprawach zamowien]

Kazdy przedtozony Zarzadowi Spétki projekt umowy musi posiadac:

1) kontrasygnate Gtéwnej Ksiegowej;

2) potwierdzenie Petnomocnika ds. zamowien zgodnosci z obowigzujgcymi
w Spotce procedurami.
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Petnomocnik ds. zamoéwien odpowiedzialny jest za prowadzenie rejestru zawartych

umow.

Umowa winna by¢ podpisana w co najmniej dwoch egzemplarzach, przy czym:

1) jeden z podpisanych egzemplarzy (z kontrasygnatg Gtownej Ksiegowe))
przechowuje komorka organizacyjna Spotki prowadzgca sprawe;

2) jeden egzemplarz badz kopia oryginatu przechowywany jest przez
Petnomocnika ds. zamowien;

3) Jeden z podpisanych egzemplarzy stanowi wiasno$é Wykonawcy.

Jednostka Realizujgca Projekt pn.. ,Rozbudowa i modernizacja systemu

sciekowego w Gminie Kety-etap |I” zobowigzana jest do zawierania umow w formie

pisemnej w przypadku ustug dotyczacych podnoszenia kwalifikacji (szkolenia,

studia, itp.) dla ktdrych wydatek przekracza 5000 PLN netto oraz w przypadku

innych wydatkow ktérych warto$¢ przekracza 2000 PLN netto.

Rozdziat VI

Ewidencja udzielonych zaméwien oraz sposéb przechowywania
dokumentacji przetargowej

§ 22.
[Rejestr zamoéwien)]

Rejestr zawiera co najmniej informacje o:

1)
2)
3)

4)
5)

nazwie zadania (przedmiocie zamowienia);

rodzaju zamowienia (dostawie, ustudze, robocie budowlanej);

wartosci szacunkowej (bez podatku od towardéw i ustug) wyrazonej w ztotych
i rownowartosci w euro;

trybie postepowania;

informacja o wyniku postepowania.

§ 23.
[Przechowywanie dokumentaciji]

Dokumentacja dotyczaca postepowania o zamoéwienie publiczne (wraz z protokotem

postgpowania oraz otrzymane oferty) przechowywana jest przez okres 4 lat od dnia

zakonczenia postgpowania w sposob gwarantujacy jej nienaruszalno$é przez komorke

organizacyjng Spotki odpowiedzialng za realizacje danego zadania.
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Rozdziat VII

Postanowienia koncowe

§ 24.
[Wprowadzenie, funkcjonowanie i zmiany regulaminu]

Niniejszy Regulamin zostat zatwierdzony przez Zarzad Spotki.

Regulamin udzielania zamoéwieri publicznych podaje sie do wiadomosci
pracownikéw poprzez Uchwate Zarzgdu.

Wszyscy pracownicy Spoétki sg zobowigzani do zapoznania sie z niniejszym
Regulaminem i stosowania jego postanowien.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Zarzad Spotki.

Zmiany niniejszego Regulaminu wymagajg uchwaly Zarzadu Spétki i moga byé

wprowadzane w formie aneksu.

Zatwierdzono dnia 10.01.2014 r.

PREZ tfsn _ _
Prezes Zarzadu Stawomir Drewniany

mermz an‘ H&(} ]

.........................

Czionek Zarzguy BZF\UL Stanistaw Nycz

inz{Stanjstaw Nycz
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