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Niniejszy regulamin zastepuje wczesniej obowigzujacy w Spolce.
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DZIAL |
PRZEPISY OGOLNE

ROZDZIAL 1
PRZEDMIOT REGULACII

§1

Zakres przedmiotowy

Celem niniejszego Regulaminu jest okresSlenie zasad, warunkow i trybu udzielania
zamoéwien klasycznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130.000,00 ztotych oraz
zamowien sektorowych, obejmujacych dziatalnos¢ sektorowg w zakresie gospodarki
wodnej w mysl art. 5 ust. 4 pkt 1) ustawy pzp, o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty progdéw unijnych okreslonych w przepisach wskazanych
w art. 3 ust. 1 pkt 2) ustawy pzp.

Do udzielenia zamowienia klasycznego, ktérego rownowartosé¢ wyrazona w ztotych jest
réowna lub przekracza kwote 130.000,00 ztotych ustawy pzp nalezy stosowad ustawe pzp.

Do udzielenia zamowienia sektorowego, ktdrego réwnowartosc wyrazona w zfotych jest
rowna lub przekracza kwoty progéw unijnych okreslonych w przepisach wskazanych
w art. 3 ust. 1 pkt 2) ustawy pzp, nalezy stosowac ustawe pzp.

Postanowienia niniejszego regulaminu stosuje sie do realizacji zamdwien
wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
z zachowaniem zasad (Wytycznych) wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentow
okreélajacych sposob udzielania zamoéwien objetych dofinansowaniem.

Regulamin okresla obowigzujace w Spotce zasady, tryby i forme udzielania zamowien na
dostawy, ustugi i roboty budowlane finansowane przez Zamawiajgcego. Regulamin ma
zastosowanie przy udzielaniu zamowien przez wszystkie komorki Spotki.

§2
Whytaczenia
Przepisow niniejszego regulaminu nie stosuje sie do:
1) umodw z zakresu prawa pracy;
2) umow finansowanych z bezosobowego funduszu ptac;

3) nabycia wtasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci,
w szczegolnosci dzierzawy i najmu;

4) aneksow i porozumien do umoéw o petnienie nadzoru nad budowg przytacza
wodociggowego lub kanalizacyjnego i o przylaczenie do sieci wodociggowej lub
kanalizacyjnej;

5) zamowien finansowanych ze érodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych;

Zamawiajgcy moze nie stosowac przepisdéw niniejszego regulaminu, z wytgczeniem ust. 3-
6, w postepowaniach o udzielenie zamadwienia, ktorych przedmiotem sa:
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10)
11)
12)
13)
14)
15)

ustugi hotelarskie, restauracyjne lub cateringowe;

ustugi transportu kolejowego;

ustugi transportu wodnego;

dodatkowe i pomocnicze ustugi transportowe;

ustugi rekrutacji lub pozyskiwania personelu;

ustugi detektywistyczne;

ustugi edukacyjne lub szkoleniowe;

ustugi spoteczne lub zdrowotne;

ustugi rekreacyjne, kulturalne lub sportowe;

ustugi archiwizacji i niszczenia dokumentéw;

ustugi zaopatrzenia w wode i odprowadzania $ciekéw;
ustugi i dostawy promocyjne, a takze ustugi informacyjne;
ekspertyzy wodomierzy wykonywane przez Obwodowy Urzad Miar;
dostawy norm, ksigzek i innych wydawnictw;

dostawy energii elektrycznej, gazowej i cieplnej na okres nie diuzszy niz trzy miesiace,
o wartosci nie wyzszej niz 200 000 zt, w celu niezwtocznego zabezpieczenia dostaw
energii do nowo wybudowanych lub przejmowanych obiektéw oraz wtaczenia tych
obiektow do zawartych przez Spotke generalnych umoéw na dostawe i dystrybucje
energii.

Zamawiajgcy nie stosuje przepiséw niniejszego Regulaminu w nastepujgcym zakresie
przedmiotowym;

1)

2)

3)

5)
6)

7)

9)

do optat wynikajgcych z ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. o systemie oceny zgodnosci
(t.j. Dz. U.z 2019 roku poz. 155, z péin. zm.) wraz z przepisami wykonawczymi;

do optat wynikajgcych z ustawy z dnia 11 maja 2001 r. - Prawo o miarach (t.j. Dz. U.
2020 roku poz. 2166) wraz z przepisami wykonawczymi.

do opfat wynikajacych z ustawy z dnia 21 grudnia 2000 r. o zegludze $rédlgdowej
(t.j. Dz. U, z 2020 roku poz. 1863) wraz z przepisami wykonawczymi;

do optat wynikajacych z ustawy z dnia 26 paZdziernika 2000 r. o Polskim Rejestrze
Statkéw S.A. (t.j. Dz. U. z 2017 roku poz. 2036) wraz z przepisami wykonawczymi.

do optat za wydanie decyzji administracyjnych;

do optat wynikajacych z ustawy z dnia 20 lipca 1991 r. o Inspekcji Ochrony Srodowiska
(t.j. Dz. U. z 2020 roku poz. 995 z pdin. zm.) wraz z przepisami wykonawczymi;

do optat wynikajacych z ustawy z dnia 21 grudnia 2000 r. o dozorze technicznym
(t.j. Dz. U. z 2021 roku poz.272 ) wraz z przepisami wykonawczymi:

do optat wynikajacych z ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Pafstwowej Inspekgji
Sanitarnej (t.j. Dz. U. z 2021 roku poz. 195) wraz z przepisami wykonawczymi;

do optat zwigzanych z wydawaniem pozwolen;

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
Miejski Zaktad Wodociggdw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Ketach



10) do opfat zwigzanych z wydawaniem odpisdéw, wypisow, zaswiadczen i innych
dokumentéw z panstwowych rejestrow;

11) do optat wynikajacych z Uchwaty Nr 338/72 Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 1972
r. o powotaniu Instytutu Meteorologii i Gospodarki Wodnej wraz z przepisami
wykonawczymi;

12) optat wynikajgcych z ustawy z dnia 20 lipca 2017 roku Prawo wodne (t.j. Dz.U. z 2020
roku poz. 310 z poin. zm.);

13) do optat zwigzanych z przewozem o0séb i bagaiu srodkami lokalnego transportu
zbiorowego;

14) do czynnosci dokonywanych na podstawie szczegolnej procedury organizacji
miedzynarodowej;

15) do czynnosci dokonywanych na podstawie uchwaty Rady Ministrow nr 391 z dnia
14 maja 1952 r. w sprawie utworzenia Instytutu Geologicznego (MP A-65, poz. 995)
oraz zarzadzenia nr 34 Ministra Ochrony Srodowiska i Zasobéw Naturalnych z dnia
19 czerwca 1987 r. w sprawie zmiany nazwy Instytutu Geologicznego wraz
z przepisami wykonawczymi;

16) do optat zwigzanych z przedtuzaniem licencji posiadanego oprogramowania oraz
asyste techniczna;

17) do opfat z tytutu podatkéw lokalnych;
18) do optat i kosztow zwigzanych z usuwaniem skutkow awarii;

19) do optat wynikajgcych z ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie (Dz. U.
z 2014 r. poz. 164, z pbéin. zm.).

4. Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zamdwienie udzielane jest za posrednictwem
elektronicznej platformy katalogéw produktéw (eKatalogi).

§3
Stownik pojeé

llekroé¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

Awarii — nalezy przez to rozumie¢ gwattowne, nieprzewidziane uszkodzenie lub zniszczenie
obiektu budowlanego, urzadzenia technicznego lub systemu urzadzen technicznych
powodujgce przerwe w ich uzywaniu lub utrate ich wtasciwosci. Dotyczy to zaréwno obszaru
maszyn, urzadzen mechanicznych, energetycznych, technologicznych, automatyki,
informatyki jak i telekomunikacji, uniemozliwiajgce lub ograniczajgce ich uzytkowanie,
majace bezposredni wptyw na ograniczenie dostaw wody albo zaktdcajgce odbidr sciekdw.

Za awarie uznaje sie rowniez zdarzenia skutkujgce powstaniem zagrozenia dla srodowiska
naturalnego lub zagrozenia dla zdrowia ludzi, spowodowanego przedostaniem sie do
$rodowiska substancji zanieczyszczajgcej, niebezpiecznej oraz takie, ktore w ocenie
kierujgcego jednostka funkcjonalng zostaty zakwalifikowane jako awaria lub stan zagrozenia
awarig;

Cenie - nalezy przez to rozumiec cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (t.j. Dz. U. z 2019 roku poz. 178)
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tj. warto$¢ wyrazong w jednostkach pienieznych, ktérg kupujacy jest obowigzany zaptaci¢
przedsigbiorcy za towar lub ustuge uwzgledniajacy sie podatek od towaréw i ustug oraz
podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru (ustugi)
podlega obcigzeniu podatkiem od towaréw i ustug lub podatkiem akcyzowym. Przez cene
rozumie sie rowniez stawke taryfowa.

Dniu roboczym - nalezy przez to rozumiec dzien pracy Zamawiajacego od poniedziatku do
pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy;

Dostawie — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy lub leasingu,
ktore moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

JRP — nalezy przez to rozumie¢ Jednostke Realizujacg Projekt (JRP) bedaca komérka
inwestycyjng, powotang w strukturze organizacyjnej Zamawiajgcego, a odpowiedzialng za
zarzadzanie projektami, na finansowanie ktérych, uzyskano dofinansowanie ze érodkéw
POIiS, rozliczanych na dodatkowo sprecyzowanych warunkach;

Kierowniku komérki — nalezy przez to rozumie¢ kierownika danej komérki organizacyjnej
powotanej w strukturze organizacyjnej Zamawiajgcego;

Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ osobe lub organ, ktére zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami, w tym statutem Zamawiajgcego (aktem zatozycielskim),
uprawnione sg do reprezentowania Zamawiajacego lub inne osoby, ktérym zostaty
powierzone w drodze uchwaty lub petnomocnictwa uprawnienia do wykonywania czynnosci
w imieniu Zamawiajgcego w postepowaniach o udzielenie zamoéwien;

Komérkach - nalezy przez to rozumie¢ komérki organizacyjne Spétki (Zamawiajacego) oraz
samodzielne stanowiska pracy;

Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia
albo oferte z najnizszg cena, zgodnie z wymaganiami okreélonymi w specyfikacji warunkéw
zamowienia;

Obiekcie budowlanym - nalezy przez to rozumieé¢ wynik catosci robét budowlanych
w zakresie budownictwa lub inzynierii lgdowej lub wodnej, ktdry moze samoistnie spetniaé
funkcje gospodarczg lub techniczng;

Postgpowaniu JRP — nalezy przez to rozumieé postepowanie o udzielenie zamdwienia dla
projektow przygotowywanych i nadzorowanych przez JRP, wspétfinansowanych ze $rodkéw
europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych;

Przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowania — naleiy przez to rozumieé sekwencje
czynnosci, ktore w konsekwencji doprowadza do zawarcia umowy z wykonawca albo do
zamkniecia postepowania;

Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2c
ustawy pzp lub obiektu budowlanego, a takze realizacja obiektu budowlanego, za pomocg
dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajgcego;

Specyfikacji Warunkéw Zamodwienia / SWZ — nalezy przez to rozumieé¢ dokument
zawierajacy podstawowe informacje o zamawiajgcym, zamoéwieniu, wymaganiach
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zamawiajgcego w stosunku do realizacji zamowienia, sposobie przygotowania oraz terminie
ztozenia i otwarcia ofert, kryteriach oceny ofert, zasadach kwalifikacji do dalszych etapdéw
postepowania i innych wymaganiach zamawiajgcego, przekazywany Wykonawcom.

Stanie zagrozenia awarig — nalezy przez to rozumie¢ nieprzewidziane zdarzenie,
powodujgce, zgodnie z aktualnym stanem wiedzy oraz doswiadczeniem, wysokie
prawdopodobieristwo wystgpienia awarii, wymagajgce natychmiastowego lub pilnego
podjecia dziatarn w celu jej unikniecia;

Stronie internetowej Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumiec¢ ogdlinie dostepng strone
internetowg Miejskiego Zaktadu Wodociagdw i Kanalizacji Sp. z 0.0. z siedzibg w Ketach pod
adresem: www.mzwik-kety.com.pl;

Umowie — nalezy przez to rozumiec zawartg w formie pisemnej pomiedzy Zamawiajgcym
a wtasciwym Wykonawcg umowe, na podstawie ktorej dany Wykonawca ma zrealizowac
zamowienie;

Ustugach — nalezy przez to rozumied wszelkie swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy, a sg ustugami okreslonymi w przepisach wydanych na
podstawie art. 2a lub art. 2b ustawy Pzp;

Ustawie kodeks cywilny — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (tekst jednolity Dz. U. z 2020 roku poz. 1740 z péin. zm.);

Ustawie pzp — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 roku poz. 2019 z pdin. zm.) ;

Wartosci zaméwienia — nalezy przez to rozumiec¢ wartos¢ szacunkowg zamoéwienia bez
podatku od towaréw i ustug (VAT), ustalong przez Zamawiajgcego z nalezytg starannoscig.
W odniesieniu do progéw ustawowych nalezy uwzglednic¢ sredni kurs zfotego w stosunku do
euro, zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami wykonawczymi wydanymi na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy pzp;

Wspélnym Stowniku Zamdwien — nazwy i kody, opisane w Rozporzadzeniu (WE) nr
2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego
Stownika Zamdwieri (CPV) (Dz. Urz. UE L Nr 340 s.1);

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajagcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe;

Zakupie — nalezy przez to rozumiec tryb udzielenia zamowienia, w ktéorym Zamawiajgcy
dokonuje bezposredniego nabycia dobra w sklepie/hurtowni lub przez Internet lub zleca
ustuge wybranemu przez siebie Wykonawcy;

Zamawiajagcym/Spétce — nalezy przez to rozumiec Miejski Zaktad Wodociggdw i Kanalizacji
Sp. z 0.0. z siedzibg w Ketach;

Zamdwieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odpfatne zawierane miedzy
Zamawiajgcym a Wvykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

Zarzadzie Spétki - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Miejskiego Zaktadu Wodociggow
i Kanalizacji Sp. z 0.0. z siedzibg w Ketach;

Zamowieniu klasycznym — nalezy przez to rozumie¢ zamowienia niebedgce zamowieniami
sektorowymi;
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Zamowieniu sektorowym — nalezy przez to rozumieé zamodwienie udzielone w celu
wykonania dziatalnosci sektorowej zgodnie z art. 5 ust. 4 ustawy pzp;

ROZDZIAL 2
ZASADY OGOLNE UDZIELANIA ZAMOWIEN

§4
Zasada uczciwej konkurencji, zasada jawnosci, zasada przejrzystosci, zasada
proporcjonalnosci.

Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow oraz
przejrzystosci;

2) proporcjonalnego do przedmiotu zamdwienia ustalania warunkéw udziatu
w postgpowaniu oraz kryteriow oceny ofert;

3) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
Srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umotzliwiajacy terminowa
realizacje zadan, a takie zasady optymalnego doboru metod i érodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow;

Zamowienia wspoffinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem zasad (Wytycznych)
wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania
takich zamowien,

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonuja pracownicy jednostki
zapewniajacy bezstronno$c¢ i obiektywizm. Zaréwno Ci pracownicy jak i osoby
upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osoby wykonujgce
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania nie mogg
posiadac powigzan z Wykonawcami polegajgcych w szczegdlnodci na:

1) ubieganiu sie o udzielenie zamowienia;
2) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;
3) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

4) petfnieniu funkcji czfonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

5) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu uniknigcia konfliktu intereséw zamdwienia, z wyjatkiem zaméwien sektorowych
lub zaméwien do ktorych nie znajdujg zastosowania przepisy ustawy pzp, nie mogg byt
udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo spetniajgc przestanki
wymienione w ust. 3.
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W postepowaniach, dla ktérych w Regulaminie okreslono koniecznos¢ upublicznienia ich
na stronie internetowej Zamawiajgcego, wynik zakoriczonego postepowania nalezy
upubliczni¢ w ten sam sposéb jak ogtoszenie o jego wszczeciu.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:
1) kierownicy komdrek wnioskujgcych,
2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zamowienia.
§5
Forma i jezyk postepowania

Postepowanie o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem wyjgtkdw okreslonych
w regulaminie prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Postepowanie o udzielenie zamodwienia jest jawne. Zamawiajgcy moze ograniczy¢ dostep
do informacji zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamdwienia tylko w przypadkach
okreslonych w niniejszym Regulaminie oraz w ogélnie obowigzujgcych przepisach prawa.
Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie podzniej niz
w terminie sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz jednoznacznie wykazat, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

§6

Tryby udzielania zamoéwien
Niniejszy regulamin ustanawia nastepujgce tryby udzielania zamoéwien:
1) tryb otwarty;
2) tryb negocjacji;
3) tryb zamowienia z wolnej reki;
4) tryb uproszczony;
5) tryb zakupu;
Podstawowym trybem udzielania zamdwien przez Zamawiajgcego jest tryb otwarty.
Zamawiajgcy moze udzielic zamdwienia w trybie negocjacji, trybie uproszczonym, trybie

zamowienia z wolnej reki lub trybie zakupu w przypadkach okreslonych w Regulaminie.

§7

Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia komérka wnioskujgca szacuje
z nalezytg starannoscig warto$¢ zamowienia, w szczegodlnosci w celu ustalenia:

1) czyistnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym;
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2. Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezyta
starannoscia.

3. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 4 - ust 7 przy
zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkdw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamoéwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
Zamawiajgcego lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujgcych analogiczny przedmiot zamodwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtownego Urzedu Statystycznego.

4. Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie
okresowo lub podlegajgce wznowieniu w okreslonym czasie jest taczna wartosé
zamOwien tego samego rodzaju:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw
oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug
konsumpcyjnych ogétem, albo

2) ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych po
pierwszej ustudze lub dostawie.

5. Jezeli zamdwienia na dostawy udziela sie na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub
leasingu na czas:

1) nieoznaczony lub ktdrych okres obowigzywania nie moze byé oznaczony, wartoscig
zamowienia jest warto$¢ miesieczna pomnozona przez 48;

2) oznaczony:

- nie diuiszy niz 12 miesiecy, wartoscig zamowienia jest wartoéé¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia,

- diuzszy niz 12 miesigcy, wartoscig zamodwienia jest warto$é ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zaméwienia, z uwzglednieniem réwniez
wartosci koficowej przedmiotu umowy w sprawie zamodwienia.

6. Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia na ustugi, ktérych taczna cena nie moze by¢
okreslona, jest:

1) catkowita warto$¢ zamowienia przez caly okres jego realizacji - w przypadku
zamowier udzielanych na okres oznaczony nie dtuzszy niz 48 miesiecy;

2) wartos¢ miesigczna zamoéwienia pomnozona przez 48 - w przypadku zamoéwieri
udzielanych na czas nieoznaczony lub oznaczony dtuiszy niz 48 miesiecy.
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10.

11.

12,

13.

14.

15.

Wartoé¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na etapie opracowania dokumentacji
projektowej, a w przypadku robdt budowlanych, dia ktérych brak dokumentacji
projektowej, ich wartos¢ okreslona zostaje na podstawie sporzadzonych przez
wiasciwg komoarke kosztoryséw wykonania robét lub na podstawie innych wycen
bazujgcych na cenach publikowanych przez SEKOCENBUD, BISTYP lub innych
wydawcow,

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych  okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robé6t budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.

Jezeli zamowienie obejmuje ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscig
zamoOwienia sg opfaty, prowizje, odsetki i inne podobne $wiadczenia.

Jezeli zamdwienie obejmuje ustugi ubezpieczeniowe, wartoscig zamdwienia jest nalezna
sktadka oraz inne rodzaje wynagrodzenia.

Jezeli zamowienie obejmuje ustugi projektowania, wartoécia zamowienia jest
wynagrodzenie, optaty, nalezne prowizje i inne podobne swiadczenia.

Wartos¢ zamowienia okresla sie z uwzglednieniem wartosci ewentualnych zamowien
podobnych tj. z uwzglednieniem mozliwosci udzielenia Wykonawcy wytonionemu
w procedurze otwartej zamowien podobnych o ile te zamodwienia sg zgodne
z przedmiotem zamowienia  podstawowego oraz mozliwos¢ udzielenia takiego
zamoOwienia zostata przewidziana w SWZ lub w zapytaniu ofertowym lub w umowie
z Wykonaweca.

Jezeli Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skiadania ofert czesciowych albo udziela
zamowienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania,
wartoscig zamowienia jest {gczna wartosc poszczegolnych czesci zamdwienia.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych wptyw
na dokonane ustalenia, wnioskujgcy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany
wartosci zamowienia.

Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedtug
$redniego kursu ztotego w stosunku do euro okreslonego zgodnie z art. 3 ust. 2 ustawy
pzp. .

Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia nalezy udokumentowac w postaci notatki

stuzbowej i zatgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie
szacunkowej wartosci zamodwienia sg w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow;
2) odpowiedzi cenowe wykonawcow;

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku);

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia), z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia;
10
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16.

L,

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamodwienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy pzp. W szczeg6lnosci zabroniony jest podziat zaméwienia
skutkujacy zanizeniem jego wartodci szacunkowej, przy czym ustalajac wartoéé
zamowienia , nalezy wzig¢ pod uwage koniecznos$¢ tacznego spetnienia nastepujgcych
przestanek:

1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane s3 tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie;
2) motliwe jest udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie;
3) motliwe jest wykonanie zaméwienia przez jednego wykonawce;

W przypadku udzielania zaméwienia ~ w czesciach (z okredlonych wzgledow
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), warto$é zaméwienia ustala sie jako
taczng wartosé poszczegolnych jego czesci.

§8

Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiot zaméwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocy
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okresled, uwzgledniajgc wszystkie wymagania
okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

Opis przedmiotu zamdwienia nie powinien odnosic sie do okreslonego wyrobu lub zrédia
lub znakow towarowych, patentéw, rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba ze
takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamodwienia i zostat okreslony zakres
rownowaznosci , z zastrzezeniem, iz z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy
przedsigbiorstwa dopuszcza sie mozliwo$¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu
zamowienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupetnienia wyltgczonego opisu
przedmiotu zamdwienia do potencjalnego wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do
zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji.

Zamawiajacy moze odstgpi¢ od regut opisu przedmiotu zaméwienia zawartych w ust. 2
powyzej, w sytuacji kiedy z obiektywnie uzasadnionych przyczyn o charakterze
technicznym lub organizacyjnym lub gospodarczym, szczegdlnie w sytuacji wymiany
urzadzen lub kontynuacji dostaw, ustug lub roboét, konieczne jest nabywanie dostaw,
ustug lub robot o $cidle okreslonych parametrach technicznych wigczajac w to znaki
towarowe, patenty, rodzaje lub specyficzne pochodzenia oraz producenta.

Wykonawca, ktory powotuje sie¢ na rozwigzania réwnowazne opisywanym przez
zamawiajgcego, jest obowigzany wykazac, ze oferowane przez niego propozycje spetniaja
wymagania okreslone przez Zamawiajacego.

Przedmiot zamodwienia opisujg pracownicy merytoryczni, o ktérych mowa w § 9
Regulaminu.

Zamawiajgcy opisuje przedmiot zamdwienia na roboty budowlane za pomoca
dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét
budowlanych, a w przypadku gdy przedmiot zaméwienia obejmuje zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych — za pomoca programu funkcjonalno — uzytkowego,
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 02.09.2004 w sprawie
szczegotowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych
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wykonania i odbioru robot budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego
(t.j. Dz.U. z 2013 roku poz. 1129 z pdin. zm.).

W przypadku robot budowlanych o nieskomplikowanym charakterze, Zamawiajacy
opisuje przedmiot zamoéwienia zgodnie z ust.1, z pominieciem regulacji ust 6.

Przedmiot zamdwienia opisany w sposéb okredlony w ust. 7 wymaga zgody Kierownika
Zamawiajacego.

Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje sie nazwy | kody okreslone we Wspélnym
Stowniku (CPV).

DZIAL 1l
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

ROZDZIAL 1
ZAMAWIAJACY | WYKONAWCY

§9

Przygotowanie postepowania

Wszelkie prace i czynnosci niezbedne do prawidtowego i sprawnego pod wzgledem
formalnym przebiegu postepowania o udzielenie zamoéwienia wykonuje komisja
przetargowa albo osoba powofana i upowazniona do realizacji procedury udzielania
zamoOwienia przy wsparciu komorki wnioskujgcej i jej pracownikéw merytorycznych,
jezeli komisja przetargowa nie zostata powotana.

Podstawe do wszczecia postepowania stanowi wniosek o wszczecie postepowania
o udzielenie zamoéwienia, opracowany przez pracownika merytorycznego/ pracownikow
merytorycznych, a sktadany przez Kierownika komorki wnioskujgcej do Kierownika
Zamawiajgcego.

Whniosek, o wszczecie postepowania, winien zawieraé co najmniej uzasadnienie wyboru
trybu i warto$¢ szacunkowg zaméwienia, z uwzglednieniem zasad wynikajgcych
z niniejszego regulaminu.

Pracownik merytoryczny/pracownicy merytoryczni komérki whnioskujgcej
odpowiedzialny jest za:

1) wustalenie wartosci szacunkowej zamowienia, zgodnie z postanowieniami
Regulaminu,

2) przygotowanie opisu przedmiotu zamowienia, zgodnie z postanowieniami
Regulaminu,

3) ustalenie terminu realizacji zamowienia, i przekazanie odpowiednio tych informacji,
materiatow, dokumentow do osoby upowainionej do prowadzenia zamoéwieni albo
do komisji przetargowej. Ponadto pracownik merytoryczny uczestniczy
w przygotowaniu tresci umowy o zamoéwienie oraz przygotowuje i prowadzi wszelkie
czynnosci zwigzane z zagadnieniami merytorycznymi dotyczacymi danego
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zamowienia na potrzeby osoby prowadzgcej zaméwienia lub komisji przetargowe;j,
jezeli zostata powotana.

Kierownicy poszczegdlnych dziatéw Spotki odpowiadajg za planowanie udzielenia
zamowien na ustugi, dostawy, roboty budowlane a takze za zaniechanie tego planowania.
Kierownicy poszczegdlnych dziatdw Spétki zobowigzani s3 do powiadomienia osoby
prowadzgcej zamowienia o planowanych zaméwieniach do udzielenia. Powiadomienie
powinno nastgpi¢ w terminie pozwalajgcym na przeprowadzenia postepowania
i zawarcie umowy w spos6b zgodny z postanowieniami Regulaminu.

Osoba prowadzaca zamdwienia odpowiedzialna jest za:

1) przygotowanie pod wzgledem formalnym dokumentéw niezbednych dla
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia;

2) przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli nie zostata powotana
komisja przetargowa;

3) ewidencjonowanie prowadzonych postepowar o udzielenie zamowienia;

4) przechowywanie dokumentacji zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania;

Kierownik  Zamawiajgcego, na wniosek kierownika komérki wnioskujacej,
odpowiedzialnego za realizacje danego zamdwienia, zatwierdza tryb oraz powotuje
i upowainia osobg do przeprowadzenia postgpowania albo powotuje komisje
przetargowg jezeli jest to uzasadnione zakresem lub stopniem skomplikowania
zamowienia.

Wszelkie wymagania dotyczace Wykonawcy, a takze podwykonawcy, jezeli Zamawiajacy
dopuszcza jego udziat w wykonaniu zamdwienia oraz prowadzonego postepowania
i przedmiotu zamdéwienia, Zamawiajacy opisuje w SWZ lub w odpowiednim zaproszeniu
lub w ogtoszeniu o zamdwieniu.

SWZ lub opis przedmiotu zamdéwienia przed ogtoszeniem lub przekazaniem
Wykonawcom podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.

§ 10
Okolicznosci wytgczajace udziat w postepowaniu

Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia podlegajg
wytaczeniu, jezeli zachodzg w stosunku do nich okolicznoéci wskazane w §4 ust. 3
niniejszego Regulaminu.

Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia sktadajg pisemne
oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 Wzér
o$wiadczenia stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobe podlegajacy
wytgczeniu po wzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 1,
powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajacych na wynik postepowania.
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L.

§11
Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamodwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki,
dotyczgce:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow;

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
3) zdolnoscitechnicznej lub zawodowej;

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, zdolnosciach technicznych
i zawodowych, osobach zdolnych do wykonania zamodwienia lub sytuacji finansowej
innych podmiotdéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w szczegdélnosci
przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia.

Tre$é zobowiazania, o ktérym mowa w ust. 2, powinna okresla¢: kto jest podmiotem
przyjmujacym zasoby, zakres zobowigzania podmiotu trzeciego, czego konkretnie dotyczy
zobowigzanie oraz w jaki sposdb bedzie ono wykonane, w tym jakiego okresu dotyczy, na
czym polega udziat w realizacji zamowienia. W sytuacji gdy przedmiotem udzielenia s
zasoby nierozerwalnie zwigzane z podmiotem ich udzielajgcym, niemozliwe do
samodzielnego obrotu i dalszego udzielenia ich bez zaangazowania tego podmiotu
w wykonanie zamoéwienia, taki dokument powinien zawiera¢ wyraine nawigzanie do
uczestnictwa poprzez podwykonawstwo tego podmiotu w wykonaniu zamoéwienia.

Warunki, o ktérych mowa w ust. 1, oraz opis sposobu dokonania oceny ich spetniania
majg na celu zweryfikowanie zdolnoéci wykonawcy do nalezytego wykonania udzielonego
Zamowienia.

Ustalone warunki udziatu w postepowaniu nie mogg ogranicza¢ konkurencji.

§12
Wspélny udziat wykonawcow

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.

W przypadku, o ktérym mowa w ust.1 wykonawcy zawierajg miedzy sobg umowe, ktéra
musi zawieraé, co najmniej:

1) okredlenie celu gospodarczego;

2) oznaczenie czasu trwania wspotpracy, obejmujgcego okres realizacji przedmiotu
zamowienia, gwarancji i rekojmi;

3) okreslenie lidera (partnera wiodgcego);
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REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
Miejski Zaktad Wodociggdw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Ketach



4) okreslenie zakresu rzeczowego zamowienia realizowanego przez kazdego
z wykonawcow;

5) wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy przez ktéregokolwiek z jego
cztonkéw do czasu wykonania zamowienia oraz uptywu czasu gwarancji i rekojmi;

6) okreslenie odpowiedzialnoéci solidarnej wykonawcéw wzgledem Zamawiajacego;
7) zakaz zmian w umowie bez zgody Zamawiajacego;

§13
Przestanki wykluczenia wykonawcéw

1. Zpostgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:
1) nie wykazali spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu;

2) wykonawcéw, ktérzy nie wniesli wadium do uptywu terminu sktadania ofert, na caty
okres zwigzania ofertg oraz na przedtuzony okres zwigzania oferta albo nie zgodzili
sig na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg;

3) wykonawcow, ktérzy ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw lub mogace
mie¢ wplyw na wynik prowadzonego postepowania;

2. Zamawiajgcy zawiadamia wykonawcéw o wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zamowienia.

3. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

§14
Forma kontaktowania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami

W kontaktach miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca, zgodnie z wyborem Zamawiajgcego,
stosuje sie forme pisemng, faksu lub poczty elektronicznej.

ROZDZIAL 2
TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN

PODROZDZIAL 1
TRYB OTWARTY

§15
Definicja
1. Tryb otwarty to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym w odpowiedzi na publiczne

ogtoszenie o zamdwieniu oferty mogg sktadac wszyscy zainteresowani Wykonawcy.

2. Zamawiajacy stosuje ten tryb w przypadku gdy warto$é szacunkowa zamoéwienia
klasycznego przekracza 80.000 zt, a nie przekracza 130.000 zt .

3. W przypadku zamoéwieri sektorowych tryb ten znajduje zastosowanie w przypadku
zamowien o wartosci szacunkowej powyzej 300.000 zt a nie przekraczajgcej
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rownowartosci wyrazanych w ztotych kwot progéw unijnych okreslonych w przepisach
wskazanych w art. 3 ust. 1 pkt 2) ustawy pzp.

Postepowanie w trybie otwartym wszczyna sie w szczegolnosci w sytuacji kiedy
Zamawiajacy nie dysponuje wiedzg o wszystkich potencjalnych wykonawcach mogacych
wykonaé zamowienie.

§16
Wszczecie postepowania

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie otwartym zamieszczajgc ogtoszenie
0 zamowieniu na stronie internetowe;j.

Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej Specyfikacje Warunkow Zamaowienia od
dnia zamieszczenia ogtoszenia o zamdwieniu na stronie internetowej przynajmniej do
uptywu wyznaczonego terminu sktadania ofert.

§17
Ogtoszenie o zamoéwieniu

Ogtoszenie o zamdwieniu zawiera co najmnie;j:

1)

nazwe (firme) i adres Zamawiajgcego;
okreslenie trybu zamowienia;

adres strony internetowej, na ktérej zamieszczona bedzie specyfikacja warunkéw
zamowienia;

okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamodwienia, z podaniem informacji
o mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych/ofert wariantowych

termin wykonania zaméwienia,

warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow;

informacje na temat wadium;
kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

miejsce i termin skfadania ofert;

10) termin zwigzania ofertg;

11) informacje o przewidywanych zamodwieniach podobnych;

12) informacje, ze zamowienie jest dofinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej albo, ze

1.

m

Zamawiajgcy ubiega sie lub zamierza sie ubiegaé o dofinansowanie zamdwienia ze
srodkdéw Unii Europejskiej;

§18
Specyfikacja Warunkow Zamoéwienia
Specyfikacja Warunkéw Zamdwienia (SWZ) zawiera co najmniej:

1) nazwe (firme) oraz adres Zamawiajgcego;
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2) tryb udzielenia zaméwienia;

3) opis przedmiotu zamowienia, z podaniem informacji 0 mozliwosci sktadania ofert
czesciowych;

4) termin wykonania zamdwienia;

5) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkéw;

6) wykaz odwiadczeri lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu;

7) informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentoéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania sie z Wykonawcami;

8) informacje o przewidywanych zaméwieniach podobnych;
9) wymagania dotyczace wadium;

10) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

11) termin zwigzania ofertg;

12) opis sposobu przygotowywania ofert;

13) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

14) opis sposobu obliczenia ceny;

15) opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert;

16) informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy;

17) wymagania dotyczace zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy;

18) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treéci zawieranej
umowy, ogolne warunki umowy albo projekt umowy;

19) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiadac oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie:

Zamawiajgcy moze zgdac wskazania przez Wykonawce w ofercie czeéci zamoéwienia,
ktérej wykonanie powierzy podwykonawcom.

Zamawiajacy moze zastrzec, ze nie dopuszcza udziatu podwykonawcéw w wykonywaniu
zamowienia.

§19
Termin sktadania ofert

Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozenie oferty, z tym, ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia o zamowieniu na stronie internetowej w przypadku dostaw i ustug
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oraz 14 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia o zamowieniu na stronie internetowej
w przypadku robét budowlanych.

10.

11.

8§20
Wadium

Zamawiajgcy moze 2gdac od wykonawcow whniesienia wadium.
Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert, na caty okres zwigzania oferta.

Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokosci nie wyiszej niz 3% wartosci
zamowienia.

Jezeli Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, okresla kwote wadium dla
kazdej z czesci.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:
1) pienigdzu;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajgcego.

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.

Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim wykonawcom po zawarciu umowy, odstgpieniu
od prowadzenia lub uniewaznieniu postepowania a w przypadku wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana rowniez po wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, jezeli jego wniesienia zgdano.

Zamawiajacy zwraca wadium, na wniosek wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed
uptywem terminu skiadania ofert.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy zwraca je pomniejszone o koszty
prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez
wykonawce.

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium, jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana:

1) odmowit podpisania umowy w sprawie zamodwienia na warunkach okreslonych
w ofercie;

2) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3} zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po
stronie wykonawecy.

PODROZDZIAL 2
TRYB NEGOCIJACII

§21
Definicja
18
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Negocjacje to tryb udzielania zamowienia, w ktorym:

1)

2)

po publicznym ogtoszeniu o zamdwieniu na stronie internetowej zamawiajacego
Zamawiajacy prowadzi z wybranymi przez siebie Wykonawcami negocjacje
(negocjacje po ogtoszeniu) lub

Zamawiajacy kieruje zaproszenie do negocjacji do wybranych przez siebie
Wykonawcow i prowadzi negocjacie z Wykonawcami, ktérzy odpowiedzieli na
zaproszenie (negocjacje po zaproszeniu).

Postgpowanie w trybie negocjacji wszczyna sie w szczegdlnosci w sytuacji, gdy
Zamawiajacy dysponuje wiedzg o potencjalnych wykonawcach mogacych wykonat
zamoOwienie, a cena nie jest jedynym kryterium wyboru lub w celu doprecyzowania
przedmiotu zamowienia lub warunkéw umowy albo uzyskania korzystniejszych
warunkow poprzez negocjacje z wykonawcami lub wykonawca, a w przypadku negocjacji
z jednym wykonawcg - w celu uzyskania korzystniejszej ceny;

§22
Wszczecie | prowadzenie postepowania

W trybie negocjacji po ogtoszeniu:

1)

3)

5)

w ogfoszeniu zamieszcza sig co najmniej opis potrzeb i wymagan Zamawiajacego
okreslonych w sposdb umozliwiajacy przygotowanie sie Wykonawcéw do udziatu
w negocjacjach lub informacje o sposobie uzyskania tego opisu;

Zamawiajqcy zaprasza do negocjacji wybranych przez siebie Wykonawcow sposrod
tych, ktorzy ztozyli wnioski o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach
i spetniajg wymagania Zamawiajgcego okre$lone w ogtoszeniu;

Zamawiajacy zaprasza do negocjacji co najmniej trzech Wykonawcéw i nie wiecej niz
pigciu Wykonawcow, chyba Ze o zamdwienie ubiega sie tylko jeden lub dwdéch
Wykonawcdw;

Zamawiajgcy prowadzi negocjacje do momentu, gdy jest w stanie okreélié
w wyniku rozwigzan proponowanych przez Wykonawcéw rozwigzanie lub
rozwigzania najpetniej spetniajgce jego potrzeby. O zakoriczeniu negocjacji
Zamawiajgcy niezwiocznie informuje uczestniczacych w nich Wykonawcow;

zapisy § 20 dotyczgce wadium stosuje sie odpowiednio.

W trybie negocjacji po zaproszeniu:

1)

2)

3)
4)

Zamawiajacy wszczyna postgpowanie zapraszajac do negocjacji takg liczbe
Wykonawcow, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty,
jednak nie mniej niz pieciu;

wraz z zaproszeniem Zamawiajgcy przekazuje co najmniej opis potrzeb i wymagan
okreslonych w sposob umozliwiajacy przygotowanie sie Wykonawcéw do udziatu
w negocjacjach;

w zaproszeniu Zamawiajgcy okresla miejsce i termin negocjacji;

w toku negocjacji Zamawiajgcy wybiera Wykonawce, ktéry przedstawit
najkorzystniejsze dla Zamawiajgcego rozwigzania;
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5) o zakoriczeniu negocjacji Zamawiajacy niezwtocznie informuje uczestniczgcych w nich
Wykonawcow;

Zamawiajagcy moze zwroci¢ sie do wybranego Wykonawcey o przedstawienie we
wskazanym terminie oferty ostatecznej sporzadzonej w oparciu o ustalenia z negocjacji.
Negocjacje z Wykonawcami prowadzi komodrka merytoryczna przy udziale osoby
upowaznionej do przeprowadzenia procedury postepowania o udzielenia zamdwienia
albo z udziatem oddelegowanych cztonkéw komisji przetargowe;.

Osoba upowazniona do przeprowadzenia procedury albo komisja przetargowa po
zasiegnieciu opinii komorki merytorycznej proponuje wybor najkorzystniejszego
rozwigzania.

Osoba upowazniona do przeprowadzenia procedury lub wtasciwa komorka merytoryczna
sporzadza zamowienie na podstawie zatwierdzonej najkorzystniejszej oferty.

PODROZDZIAL 3
TRYB ZAMOWIENIA Z WOLNEJ REKI

§23
Definicja
Zamowienie z wolnej reki to tryb, w ktérym Zamawiajacy negocjuje warunki wykonania
zamowienia z jednym Wykonawca.
Zamawiajgcy moze zaprosi¢ do negocjacji wykonawce, po uprzednim rozeznaniu rynku.

§24
Warunki stosowania trybu

Zamawiajacy moze udzieli¢c zaméwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna
z nastepujacych okolicznosci:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg byc Swiadczone tylko przez jednego
wykonawece z przyczyn:

- technicznych o obiektywnym charakterze,
- zwigzanych z ochrong praw wytacznych wynikajacych z odrebnych przepisow;

2) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktdérej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamoéwienia, a nie mozna zachowac¢ termindw okreslonych dla innych
trybow udzielenia zamodwienia;

3) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybach przewidzianych regulaminem
w trybie otwartym albo negocjacji po ogtoszeniu nie wplynat zaden wniosek o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, i nie zostaty ztozone zadne oferty lub
wszystkie oferty zostaty odrzucone na podstawie lub wszyscy wykonawcy zostali
wykluczeni z postepowania, a pierwotne warunki zamodwienia nie zostaty w istotny
sposob zmienione;

4) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamowienia
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych,
zamowienia polegajgcego na powtdérzeniu podobnych ustug lub robot budowlanych,
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6)

8)

10)

11)

jezeli takie zamowienie bylo przewidziane w SWZ lub zapytaniu ofertowym lub
ogfoszeniu o zamowieniu dla zamdwienia podstawowego i jest zgodne z jego
przedmiotem oraz catkowita wartos¢ tego zamowienia zostata uwzgledniona przy
szacowaniu wartosci zamowienia podstawowego obliczaniu jego wartosci;

w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy zaméwienia podstawowego,
zamoOwienia na dodatkowe dostawy, ktérych celem jest czesciowa wymiana
dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwiekszenie biezacych dostaw lub
rozbudowa istniejacych instalacji, jezeli zmiana wykonawcy zobowiazywataby
zamawiajgcego do nabywania materiatéw o innych wtasciwosciach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilno$¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnoéci
techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji;

mozliwe jest udzielenie zamdwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych
warunkach w zwiazku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym albo upadtosciowym;

zamowienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w rozumieniu
przepisow o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego;

wytoniony w innym postepowaniu Wykonawca realizuje przedmiot zaméwienia
W sposob nieprawidtowy lub istniejg uzasadnione obawy co do terminowego
zakoriczenia realizacji zamdwienia lub tez w trakcie realizacji wystapi istotna zmiana
okolicznosci powodujgca, ze wybrany Wykonawca nie moze zrealizowad petnego
zakresu zamoOwienia; w takim przypadku mozliwe jest powierzenie realizacji czesci
zamowienia innemu Wykonawcy, ktéry w postepowaniu przedstawit wazng oferte,
powyzsze rozwigzanie mozliwe jest wytacznie w przypadkach, kiedy zawarta umowa
umozliwia dokonanie zlecenia innemu Wykonawcy bez koniecznosci ponoszenia
przez Zamawiajgcego kar finansowych ani innych konsekwencji finansowych z tego
tytutu;

konieczne jest udzielenie zamdwienia polegajacego na kontynuacji juz realizowanej
umowy na ustugi lub dostawy z Wykonawcg, do ktdrej to realizacji wymaga sie od
Wykonawcy wiedzy specjalistycznej, a jest wysoce prawdopodobne, ze
przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia w innym trybie moze
wptynacC na opdznienie terminu zakoriczenia ustugi lub dostawy lub na prawidtowosé
ich realizacji lub wymagatoby podjecia znacznych dziatarn organizacyjnych
koniecznych do wdrozenia nowego Wykonawcy w juz zaawansowany proces
realizacji tej ustugi lub dostawy;

koniecznym jest wykonanie modyfikacji (np. update, upgrade, modyfikacje
uzasadnione wspoétpracg z innymi systemami lub rozszerzeniem zakresu dziatania
danego systemu o nowe moduly) posiadanego przez Zamawiajgcego
oprogramowania komputerowego w ramach praw autorskich;

w przypadku wystapienia awarii lub stanu zagrozenia awarig Zamawiajgcy moze
udzieli¢ zamowienia o wartosci nieprzekraczajgcej 300.000 zt dla zaméwier
sektorowych, a w przypadku zaméwieri klasycznych o wartosci nie przekraczajacej
kwoty 130.000 zt;
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12) w uzasadnionych przypadkach, w szczegdélnosci, jezeli zastosowanie innego trybu
mogtoby skutkowac co najmniej jedng z nastepujgcych okolicznosci:

- naruszeniem zasad celowego, oszczednego i efektywnego dokonywania
wydatkow,
- naruszeniem zasad dokonywania wydatkow w wysokosci i w terminach

wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowiagzan;
- poniesieniem straty w mieniu Spotki;
- uniemozliwieniem terminowej realizacji zadan.

13) w przypadku zamdwien o wartosci do 30.000 zt finansowanych ze Srodkéw wiasnych
Zamawiajgcego nie otrzymano zadnej oferty w trybie otwartym |lub w odpowiedzi na
zapytanie ofertowe.

W przypadku zamowien o wartosci szacunkowej powyzej 50.000 zt a nie przekraczajacej
wartosci 80.000 zt dla zamodwien klasycznych lub 300.000 zt dla zamdwien sektorowych,
zastosowanie tego trybu dopuszczalne jest gdy zachodzi co najmniej jedna
Z nastepujacych okolicznosci:

1) postepowanie ma istotny wptyw na wizerunek Spotki;

2) postepowanie ma na celu wzmocnienie wiezi pracownikdéw ze Spétkg oraz integracje
pracownikow;

3) postepowanie jest wspotrealizowane przez Urzad Gminy Kety;
4) postepowanie objete jest patronatem Urzedu Gminy Kety;

5) wiedza i doswiadczenie wykonawcy wskazujg, ze celowe jest udzielenie zamdwienia
wtasnie temu Wykonawecy;

6) wystepujg szczegdlne okolicznosci uzasadnione wainym interesem Zamawiajgcego.

§25
Wszczecie i prowadzenie postepowania

Komodrka merytoryczna przygotowuje opis przedmiotu zaméwienia i wraz z danymi
o proponowanym wykonawcy oraz uzasadnieniem wyboru trybu przedktada ten opis
osobie upowaznionej do przeprowadzenia procedury.

Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne do
przeprowadzenia postepowania, w tym istotne dla stron postanowienia, ktére zostang
wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie zamodwienia , ogdlne warunki
umowy lub wzdr umowy.

Najpdiniej wraz z zawarciem umowy w sprawie zamowienia wykonawca skiada
oswiadczenie o spetnianiu warunkdw.
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PODROZDZIAL 4
TRYB UPROSZCZONY

§26
Definicja
Tryb uproszczony to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym Zamawiajgcy przeprowadza
rozeznanie rynku, w szczegdlnosci poprzez Internet lub skierowanie zapytania

ofertowego do wybranych przez siebie wykonawcéw i zaprasza ich do sktadania ofert lub
zamieszcza ogtoszenie 0 zamowieniu na stronie internetowej.

Zamawiajgcy moze udzielié zamowienia w trybie uproszczonym jezeli wartoéé
szacunkowa zaméwienia klasycznego nie przekracza kwoty 80.000 zt,

W przypadku zamdwien sektorowych tryb uproszczony znajduje zastosowanie dla
zamowien o wartosci szacunkowej do 300.000 zt, z zastrzezeniem wyjatkow wskazanych
w niniejszym regulaminie tj. w Rozdziale lll Zaméwienia realizowane na potrzeby

projektow podlegajacych dofinansowaniu ze $rodkéw UE lub innych mechanizmoéw
finansowych,

§27
Wszczecie i prowadzenie postepowania w trybie uproszczonym

Komarka merytoryczna przedktada Osobie upowaznionej do przeprowadzenia procedury
zapotrzebowanie i szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia wraz z wykazem
zawierajacym dane o proponowanych Wykonawecach lub zatacza oferty Wykonawcdw.

Osoba upowazniona do przeprowadzenia procedury zaprasza zaproponowanych
Wykonawcéw do sktadania ofert. Osoba ta moze zaprosi¢ do skfadania ofert jeszcze
innych Wykonawcow

Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie uproszczonym poprzez skierowanie
zapytania ofertowego do wybranych wykonawcéw, w ilosci nie mniejszej niz 5 za praszajgc
ich do sktadania ofert, z uwzglednieniem ust. 7 niniejszego paragrafu.

Zapytanie ofertowe musi zawierac co najmniej:

1) oznaczenie Zamawiajacego;

2) zwigzly i jasny opis przedmiotu zaméwienia, taki sam dla wszystkich Wykonawcéw:
3) opisanie kryteridow udziatu;

4) opisanie kryterium wyboru ofert;

5) oznaczenie nieprzekraczalnego terminu (data i godzina), do ktérego mozna ztozyc
oferte;

6) okreslenie miejsca sktadania ofert;
7) informacje w jakiej formie oferta powinna zostac ztozona;

8) wskazanie danych kontaktowych Zamawiajacego - nr telefondéw, fakséw, adres
e-mail;
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Dla waznosci postepowania przeprowadzonego w trybie uproszczonym poprzez
zapytanie ofertowe wymagane jest uzyskanie minimum 2 wainych ofert,
z uwzglednieniem ust. 7 niniejszego paragrafu.

W przypadku zaméwien klasycznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty
60.000 zt a dla zamdwien sektorowych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
150.000 zt dopuszcza sie oferty sktadane za pomocg faksu i poczty elektronicznej, a takie
w innej postaci elektronicznej, jezeli dokonanie ich wydruku nie przedstawia nadmiernych
trudnosci.

W przypadku gdy wartos$¢ szacunkowa zamoéwienia klasycznego jest nizsza niz 60.000 zt
a zamowienia sektorowego jest nizsza niz 150.000 zt zapytanie ofertowe nalezy skierowac
przynajmniej do 3 wybranych wykonawcdéw, a ilos¢ wainych ofert konieczna dla
prawidtowego i waznego udzielenia zamoéwienia wynosi jeden.

PODROZDZIAL 5
TRYB ZAKUPU

§28
Definicja
Podstawowym sposobem udzielenia zamoéwienia o wartosci do 50.000 zt jest tryb zakupu.

Zakonczenie niniejszego postepowania zobowigzuje Zamawiajgcego do
udokumentowania dokonania zakupu (np. zlecenie, dowod zakupu - dowdéd ksiegowy lub
dowadd wewnetrzny).

§29
Wszczecie i prowadzenie postepowania w trybie zakupu

Wszczecie postepowania w trybie zakupu wymaga sporzadzenia pisemnego wniosku
0 wszczecie postepowania, dopuszcza sie sporzadzenie wniosku w formie formularza lub
druku zapotrzebowania.

Zamowienie moze by¢ udzielone bez zachowania formy pisemnej. W takim przypadku
zgoda Kierownika zamawiajgcego na udzielenie zamdwienia wyrazona jest poprzez
akceptacje na Zapotrzebowaniu.

Dla kazdego zakupu powinien by¢ dotgczony wydruk z przynajmniej 3-ech stron
internetowych dokumentujgcych przeprowadzenie rozeznania cenowego przed
dokonaniem zakupu (zgodnie z wymogami szacowania wartosci zamoéwienia §7
regulaminu).

Poniesienie wydatku na realizacje zamowienia wymaga udokumentowania dokonania
zakupu np. w formie udzielonego zlecenia/dowdd zakupu/ dowodu ksiegowego lub
dowodu wewnetrznego.
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§30
Wytgczenie stosowania trybu zakupu

Tryb ten nie znajduje zastosowania w przypadku gdy zgodnie z obowigzujgcym prawem lub
wytycznymi programowymi wymagana jest forma pisemna umowy, chyba ze realizowany
zakup umozliwia zawarcie pisemnej umowy pomiedzy Zamawiajgcym a kontrahentem.

ROZDZIAL 1Nl

SZCZEGOLNE ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN W RAMACH PROEJTKOW
PODLEGAJACYCH DOFINANSOWANIU

§31
Whprowadzenie

1. Zasady niniejszego rozdziatu stosuje sie w szczegdlnosci do postepowan
prowadzonych celem zawarcia umoéw na realizacje zadarh objetych projektami
podlegajgcymi dofinansowaniu ze srodkéw Unii Europejskiej lub innych mechanizmoéw
finansowych.

2. Postanowienia Regulaminu nie mogg sta¢ w sprzecznosci z postanowieniami
wytycznych programowych wtasciwych dla poszczegolnych projektéw realizowanych
przez Zamawiajgcego. W przypadku niejasnosci w pierwszej kolejnosci zastosowanie
maja postanowienia wiasciwych wytycznych programowych.

3. Jezeli w strukturze organizacyjnej Zamawiajacego powotana zostata specjalna
jednostka organizacyjna do realizacji projektéw POIiS (JRP) wzmiankowanych w ust 1
i ust 2 powyzej, postanowienia niniejszego rozdziatu stosuje sie do wszystkich
postepowan prowadzonych przez tg jednostke.

§32
Kryteria oceny ofert

1. Kryteria oceny ofert, powinny co do zasady poza wymaganiem odnosnie ceny okresla¢
réwniez inne wymagania odnoszgce sie do przedmiotu zaméwienia.

2. Kryteria oceny ofert nie mogg zawezac konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyiszajgcych potrzeby niezbedne do osiggniecia celdw projektu i prowadzacych
do dyskryminacji wykonawcéw.

3. Postepowania dokumentowane sg protokotem z przeprowadzonego postepowania
zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§33
Zasada jawnosci w POIiS

1. Wszystkie postgpowania prowadzone przez JRP wymagajg upublicznienia
ogftoszenia/zaproszenia na stronie internetowej Zamawiajgcego.
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2. Po podpisaniu umowy o dofinansowanie Projektu, wszystkie ogtoszenia dla zamowien
realizowanych w ramach danego Projektu, musza zosta¢ wprowadzone do Bazy
Konkurencyjnosci na stronie internetowej www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl.

3. Wynik postepowania przekazywany jest wszystkim wykonawcom uczestniczgcym oraz
publikowany na stronie internetowej zamawiajacego, z uwzglednieniem warunku
opisanego w ust 2.

§34
Whytaczenia i szczegdlne zasady stosowania trybow udzielania zamowien.

1. W postepowaniu prowadzonym w trybie uproszczonym w formie zapytania
ofertowego wymagane jest przekazanie wraz z zapytaniem ofertowym opisu
przedmiotu zaméwienia wraz z formularzem ofertowym oraz wzorem umowy
w sprawie zamowienia.

2. Tryb zakupu oraz przestanki stosowania trybu zamodwienia z wolnej reki wskazane
w § 24 ust 1. nie znajdujg zastosowania dla zamoéwien, dla ktérych wytycznymi POIIS
wymagana jest forma pisemna umowy tj. gdy warto$¢ zamowienia przekracza 2.000
21, przy czym dla umoéw dotyczacych form podnoszenia kwalifikacji JRP (szkolenia,
studia, itp.), forma pisemna wymagana jest, gdy catkowity wydatek przekracza kwote
5.000 zt.

3. W przypadku gdy wartos¢ szacunkowa zamoéwienia jest nizsza niz 20.000 zt minimalna
ilos§¢ waznych ofert konieczna dla prawidtowego i waznego udzielenia zamowienia
wynosi jeden.

4. Dokumenty postepowania (opisy, zaproszenia, zapytania itp.) przekazywane
Wykonawcom muszg zawierac opis przedmiotu zamdwienia obejmujacy co najmnie;j:

1) kryteria oceny oferty;

2) informacje o wagach punktowych Ilub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteridw oceny oferty;

3) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny
oferty;

4) termin sktadania ofert;

5) informacje na temat zakresu wykluczenia;

6) okreslenie warunkdw zmian umowy zawarte] w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamodwienia, o ile umowa taka jest wymagana
i przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany takiej umowy.

Rozdziat IV
WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

§ 35
Ztozenie oferty
1. Wykonawca moze zfozyc tylko jedng oferte.
2. Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;j.

3. Tresc oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji warunkéw zamowienia.
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§36
Oferta wariantowa, czesSciowa

Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowej.
Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwosc ztozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot
zamowienia jest podzielny.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, wykonawca moze ztozy¢ oferty czesciowe na
jedna lub wiecej czesci zamdwienia, chyba, z zostata okreslona maksymalna liczba
czesci zamowienia, na ktore oferty czesciowe moze ztozy¢ jeden wykonawca.

§ 37
Uprawnienie do zmiany lub wycofania oferty

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac
oferte.

Oferte ztozong po terminie zwraca sie bez otwierania.

§ 38
Okres zwigzania oferta

Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w specyfikacji
warunkow zamowienia, jednak nie dtuzej niz 60 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy moze zwrocic sie do wykonawcdw o wyrazenie zgody na przediuzenie
terminu zwigzania ofertg o oznaczony okres.

Jezeli wadium byto wymagane, Zgoda wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania
ofertg jest dopuszczalna tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci
wadium albo wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferts.
Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje
utraty wadium.

§39
Wyjasnienia tresci oferty i dokumentéw

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcoéw wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy moze takze wezwac, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia
wyjasnien dotyczgcych oswiadczen lub dokumentéw, ztozonych wraz z ofertami lub
wezwac do zfozenia dokumentéw wymaganych wraz z ofertami wskazujacymi
spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu lub innych wymagan Zamawiajgcego na
dzien sktadania ofert.

§ 40
Omytki w ofercie

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
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1) oczywiste omytki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, uwzgledniajgc konsekwencje rachunkowe
dokonanych poprawek;

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacja warunkow
zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty;
2. Zamawiajgcy powiadomi o poprawieniu omytek, o ktérych mowa w ust.1, Wykonawce,

ktérego oferta zostata poprawiona, brak odpowiedzi Wykonawcy na zawiadomienie
o poprawie omytek, jest réwnoznaczny ze zgodg Wykonawcy.

§41
Odrzucenie oferty

1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji warunkéw zamodwienia lub zapytaniu
ofertowemu;

2) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu obowigzujacych
przepisow;

4) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamowienia lub niezaproszonego do skiadania ofert;

5) zawiera istotne i niemozliwe do korekty btedy w obliczeniu ceny;

6) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie
na poprawienie omytek;

7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

2. Zamawiajacy zawiadamia wykonawcow o odrzuconych ofertach, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne.

§42
Razgco niska cena

1. Jezeli cena oferty lub jej istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie w stosunku
do przedmiotu zamdwienia i budzg watpliwosci Zamawiajagcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okredlonymi przez
zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zwraca sie
o udzielenie wyjasnieri, w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny lub
kosztu.

2. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa
na wykonawcy.

3. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ie oferta
zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia.
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§43
Kryteria oceny ofert

Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriéw oceny ofert
wskazanych w specyfikacji warunkéw zamowienia lub zaproszeniu do sktadania ofert.

Kryteriami oceny ofert sg cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamowienia, w szczegélnosci jakos¢, funkcjonalno$¢, parametry techniczne, aspekty
srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, koszty eksploatacji, serwis oraz termin
wykonania zamdwienia.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania obowiazku
podatkowego zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug
w zakresie dotyczacym wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardw, zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw
i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowiazujgcymi przepisami.

Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy
sposrdd tych ofert wybiera oferte z nizszg ceng.

§44
Zawiadomienie o wyborze oferty

Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje osoba upowainiona albo komisja
przetargowa, wybor podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego.
Zamawiajacy zawiadamia wykonawcéw, ktérzy ztoiyli oferty, o wyborze oferty
najkorzystniejszej wskazujgc:
1) nazwe (firme) albo imig i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres
wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie wyboru;

2) oferty odrzucone;
3) wykonawcéw wykluczonych z postepowania;

W postepowaniach, dla ktérych w niniejszym Regulaminie okres$lono koniecznoé¢
upublicznienia ich na stronie internetowej Zamawiajgcego, informacje o wyborze
oferty nalezy upubliczni¢ w ten sam sposéb jak ogtoszenie o jego wszczeciu.

§45
Zamkniecie postepowania bez wyboru oferty

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zamknigcia postepowania bez wyboru oferty
najkorzystniejszej, na kazdym etapie postepowania, bez podawania przyczyny
zamkniecia postepowania.

W przypadku zamknigcia postepowania bez wyboru oferty najkorzystniejszej
Wykonawcom nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztdw uczestnictwa
w postepowaniu ani kosztéw przygotowania oferty.

W postepowaniach, dla ktérych w niniejszym Regulaminie okreslono koniecznoéé
upublicznienia ich na stronie internetowej Zamawiajgcego, informacje o zamknieciu
postepowania nalezy upubliczni¢ w ten sam sposob jak ogtoszenie o jego wszczeciu.
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§ 46
Uniewaznienie postepowania

1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktorg zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;

3) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgca zawarcie waznej umowy;
4) realizacja zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego;

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamoéwienia zamawiajgcy zawiadamia
wszystkich wykonawcéw zaproszonych do sktadania ofert lub wykonawcéw, ktorzy
ztozyli oferty, a dla trybu otwartego zamieszcza rowniez informacje na swojej stronie
internetowej, podajgc uzasadnienie.

W przypadku uniewainienia postepowania o udzielenie zamdwienia, wykonawcom,
ktorzy zioiyli oferty nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztdw uczestnictwa
w postepowaniu ani kosztow przygotowania oferty.

W postepowaniach, dla ktdrych w niniejszym Regulaminie okreslono koniecznosé
upublicznienia ich na stronie internetowej Zamawiajacego, informacje
0 uniewaznieniu postepowania nalezy upubliczni¢ w ten sam sposob jak ogtoszenie
0 jego wszczeciu.

DZIAL 111
ROZDZIAL |
UMOWY W SPRAWACH ZAMOWIEN

§ 47
Stosowanie KC, forma umowy, jawnos¢

Do umow w sprawach zamoéwien udzielanych zgodnie z warunkami niniejszego
Regulaminu, zwanych dalej ,umowami”, stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, o ile przepisy Regulaminu nie stanowig
inaczej.

Umowy zwigzane z dziatalnoscig Zamawiajgcego bedgcego spotkg komunalng sg jawne
i podlegajg udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do
informacji publiczne;j.

Za prowadzenie rejestru zawartych umoéw odpowiedzialny jest pracownik Spétki
posiadajgcy te czynnos¢ w zakresie obowigzkow.

W postepowaniu o udzielenie zamodwienia, w ktorym wartos¢ zamowienia nie
przekracza 50 000 zt, nie obowigzuje zasada pisemnosci umowy, z wyjgtkiem umow
o przeniesienie majatkowych praw autorskich, umow licencji, umow leasingu oraz
umoéw o roboty budowlane. Wobec zasady okreslonej w zdaniu poprzednim
Zamawiajgcy ma obowigzek zachowania w dokumentacji postepowania dowodu
zawarcia umowy.
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/ .

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktérym wartos¢ zaméwienia przekracza
50 000 zt, obowigzuje zasada pisemnosci umowy, z zastrzezeniem, postanowien
Rozdziatu Ill.

§48
Termin zawarcia umowy

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia w terminie nie krétszym niz 2 dni
od dnia przestania zawiadomienia o wyborze oferty. Warunek ten nie dotyczy
czynnosci zawarcia umowy w przypadku gdy w postepowaniu zostata ztozona tylko
jedna oferta.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe po terminie zwigzania oferta, jezeli wykonawca,
ktorego oferta zostata wybrana wyrazit na to zgode.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w terminie 3 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
oferty, zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z wykonawca, ktdrego oferta jest nastepng
w kolejnosci ofertg najkorzystniejszg.

Umowa winna by¢ podpisana w co najmniej dwoch egzemplarzach, przy czym:

1) jeden z podpisanych egzemplarzy przechowuje komérka organizacyjna Spotki
prowadzgca sprawe;

2) jeden z podpisanych egzemplarzy stanowi wtasno$¢ Wykonawcy;
3) kopia oryginatu zatgczana jest do rejestru zawartych umadw;

§ 49
Zakres swiadczenia

Zakres Swiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest zgodny z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

W uzasadnionych przypadkach dopuszczalna jest zmiana sposobu spetnienia
$wiadczenia przed zawarciem umowy na skutek okolicznosci, ktérych nie mozina byto
przewidzie¢ w chwili wszczecia postepowania lub wyboru oferty lub zmiany te sg
korzystne dla Zamawiajgcego.

§ 50
Solidarna odpowiedzialno$¢ wykonawcéw

Wykonawcy, wspolnie skfadajacy ofert, na zasadach wskazanych w § 12 niniejszego
regulaminu, ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy i wniesienie
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

§51
Dopuszczalnosé zmian umowy

1. W uzasadnionych przypadkach dopuszczalna jest zmiana projektu umowy przed

zawarciem umowy lub zmiana umowy po jej zawarciu, gdy realizacja umowy zgodnie
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z jej trescig nie bedzie [ub nie jest mozliwa lub zmiany te sg korzystne dla
Zamawiajgcego, a wykonawca wyrazi zgode na zmiane, z uwzglednieniem ust. 2.

2. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1, mogg by¢ dokonywane w szczegélnosci gdy:

1) majg na celu umozliwienie petnej realizacji zadar okreslonych w planach
finansowych Zamawiajgcego i w terminach wynikajgcych z tych planow;

2) majg na celu dokonywanie wydatkéw w sposéb oszczedny i celowy
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéow
finansowych;

3) nie majg na celu obejscia zasad udzielania zamowien publicznych.

§52
Odstgpienie od umowy

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, e wykonanie umowy
nie lezy w interesie Zamawiajgcego, zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie
30 dni od chwili powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, wykonawca moze zada¢ wytacznie

wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czgsci umowy.

§53
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

1. Zamawiajagcy mozie zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zwanego dalej "zabezpieczeniem".

2. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy oraz roszczen z tytutu rekojmi i gwarancji.

3. Zabezpieczenie moie byé wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:
1) pienigdzu;
2) gwarancjach bankowych;
3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

4. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez zamawiajgcego.

5. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

6. lJezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy przechowuje je na
rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu,
pomniejszone o koszt prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy
wykonawcy oraz o koszty prowadzenia rachunku bankowego.

7. W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia
na jedng lub kilka form, o ktorych mowa w ust. 3., z zastrzezeniem, iz zmiana formy
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10.

11.

12.

zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem cigglosci zabezpieczenia i bez
Zmniejszenia jego wysokosci.

Wysokos¢ zabezpieczenia ustala sie w stosunku procentowym do ceny catkowitej
podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania
zamawiajgcego wynikajgcego z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowa lub
ceny jednostkowe.

Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci od 2 % do 20 % ceny catkowite] podanej
w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego
wynikajgcego z umowy.

Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdwienia
i uznania przez zamawiajacego za nalezycie wykonane.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub
gwarancji nie moze przekraczac¢ 50 % wysokosci zabezpieczenia.

Kwota, o ktérej mowa w ust. 12, jest zwracana nie pdzniej niz w 15. dniu po uptywie
okresu rekojmi za wady lub gwarancji jakosci, w zaleznosci, ktéry z tych termindw
uptywa poiniej.

ROZDZIAL I

Ewidencja udzielonych zaméwien oraz sposéb przechowywania dokumentacji
przetargowej

§54
Rejestr zamoéwien

Rejestr zawiera co najmniej informacje o:

1.

1) nazwie zadania (przedmiocie zamodwienia);
2) rodzaju zamdwienia (dostawie, ustudze, robocie budowlanej);

3) wartosci szacunkowej (bez podatku od towardw i ustug) wyrazonej w ztotych
i rownowartosci w euro;

4) trybie postepowania;

5) informacja o wyniku postepowania.

§ 55
Przechowywanie dokumentacji

Dokumentacja dotyczaca postepowan o zamodwienia (wraz z protokotem
postgpowania oraz otrzymane oferty) przechowywana jest przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania w sposéb gwarantujgcy jej nienaruszalnosé przez komérke
organizacyjng Spotki odpowiedzialng za realizacje danego zadania.

Dokumentacja dotyczaca postepowari JRP (wraz z protokotem postepowania oraz
otrzymane oferty) przechowywana jest przez okres okreslony w zasadach dotyczacych
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10.

Ll

12.

danego dofinansowania ze srodkow zewnetrznych. Za przechowywanie tej
dokumentacji odpowiedzialna jest odpowiednia komaérka.

DZIAL IV
SRODKI OCHRONY PRAWNE)

§ 56
Zazalenie

Zazalenie przystuguje wykonawcom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamdwienia
doznal uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw regulaminu,
z zastrzezeniem postanowien ust 2.

Zazalenie mozna wnies¢ wobec;
1) czynnosci wykluczenia wykonawcy;
2} czynnosci odrzucenia oferty wykonawcy;
3) czynnosci wyboru oferty;

Zazalenie wnosi sie do Zamawiajgcego w terminie 2 dni od dnia, w ktérym wykonawca
powzigt lub mogt powzigé wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego
whniesienia, z zastrzezeniem ust. 4 — ust. 5.

Zazalenia na wybor oferty najkorzystniejszej wnosi sie w terminie 2 dni, liczonych od
dnia w ktérym Wykonawcy zostata przekazana informacja o wyborze oferty
najkorzystniejszej.

Zazalenie uwaza sie za wniesione z chwilg, gdy dotarfo on do zamawiajgcego w taki
sposob, ze mogt on zapoznad sie z jego trescig.
Whiesienie zazalenia jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

Zamawiajacy pozostawia bez rozpoznania zazalenie wniesione po terminie lub
whniesione przez podmiot nieuprawniony.

Zazalenie powinno wskazywac czynnos¢ lub zaniechanie Zamawiajgcego, a takie
zawiera¢ zadanie, zwiezte przytoczenie zarzutdw oraz okolicznosci faktycznych
i prawnych uzasadniajgcych jego wniesienie.

Zazalenie rozstrzyga sie w ciggu 5 dni od daty jego wniesienia do zamawiajgcego. Brak
rozstrzygniecia zazalenia w terminie, o ktéorym mowa w ust. 10, uznaje sie za jego
oddalenie.

Tresc rozstrzygniecia wraz z uzasadnieniem Zamawiajgcy przesyta wykonawcy, ktéry
wniost zazalenia.

W przypadku uwzglednienia zazalenia Zamawiajgcy powtarza czynnos¢ lub dokonuje
czynnosci zaniechanej.

Rozstrzygniecie albo oddalenie zazalenia przez Zamawiajgcego jest ostateczne.
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13. Zazaleniu nie podlegajg czynnosci podjgte lub zaniechane przez Zamawiajacego
w postgpowaniach prowadzonych w trybie zamowienia z wolnej reki niezaleznie od
wartosci zamowienia.

DZIAL V
PRZEPISY KONCOWE, PRZEJSCIOWE

§ 57

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaty wprowadzajgcej niniejszy
Regulamin.

2. Z chwilg wejscia w zycie niniejszego Regulaminu traci moc Regulamin Udzielania
Zamowien Publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwot wskazanych w ustawie —
prawo zamoéwier publicznych obowigzujgcy od dnia 26.10.2016 roku ., z zastrzezeniem
ust.3i 4.

3. Dla postgpowan wszczetych przed dniem wejscia w zycie regulaminu stosuje sie
przepisy dotychczasowe.

4. Dla umow zawartych przed dniem wejscia w zycie regulaminu stosuje sie przepisy
dotychczasowe.

DU
A% oRezfs YARZADU

v Wycz mgr ind. Iaw%)w' Drewniany
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

Oswiadczenie skiadane na podstawie §10 ust 2 Regulaminu udzielania
zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej kwot wskazanych w ustawie pzp.

Oswiadczenie skiadane jest przez:

O kierownika zamawiajgcego,

O pracownika zamawiajgcego, ktéremu kierownik zamawiajacego powierzyl wykonanie zastrzezonych
dla siebie czynnosci;

O czionka komisji przetargowej;

[0 osoby powotanej i upowaznionej do realizacji procedury udzielania zamowienia;

O biegtego;

O innej osoby wykonujacej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

w postepowaniu 0 udzielenie ZamOWIENIa PN. ..ceviereerrriiiiietiiiis e s
prowadzonym przez Miejski Zakiad Wodociagow i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Ketach.

Ja nizej podpisany:

Imie
(TIVIONVE) i cuwwanmswummvmi v ovatiodsies i v 3 i e 3 A W 015 R

| Y11 o T

Uprzedzony o odpowiedzialnoéci karnej za sktadanie falszywego oswiadczenia, oSwiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zamowienia;

2) nie uczestnicze w spdlce wykonawcdw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia jako wspdlnik
spotki cywilnej lub spolki osobowej;

3) nie posiadam co najmniej 10 % udziatow fub akcji w spélce wykonawcow ubiegajgcych sie o
udzielenie zamoéwienia;

4) nie petnie funkgji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika
wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

5) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposaobienia, opieki lub kurateli z wykonawca;

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skiadanie faiszywego o$wiadczenia, oswiadczam, ze w

zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt .......... [wskaza¢ odpowiedni punkt z listy

wskazanej powyzejj, podlegam wyltgczeniu z niniejszego postepowania.

(podpis)
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nazwa postepowania ...........................
numer postepowania ......................

Zatqcznik nr 2 do Regulaminu

PROTOKOL POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA ZGODNIE Z REGULAMINEM
UDZIELANIA ZAMOWIEN OBOWIAZUJACYM ZAMAWIAJACEGO

I.  Zamawiajacy;

Pelna nazwa Zamawiajacego

AAres: Ul oo e s
FAKS T oo

telEfON: ..o e

e-mail: ..ooovvieiiienl @i

Il. Przedmiot zamowienia ;

1, Okreslenie przedmiotu zamdéwienia:

2. Czy zamowienie zostalo pedzielone na czesci;

TAK

1) Okreslenie przedmiotu zamdwienia na czesé nr 1:

2) Okreslenie przedmiotu zamowienia na czesc nr 2:

elc.

Oferty mozna sktada¢ w odniesieniu do wszystkich czesci / jednej czesci / maksymalnej liczby
czesci (prosze okre$lic te lIezhe). .. ..o e e

Maksymalna liczba czgsci, w ktorych zamowienie moze zostac udzielone jednemu wykonawcy
(prosze wskazac)............ T

NIE

powody niedokonania podzialu zaméwienia na czesci
(mozliwos¢ skfadania ofert czesciowych/ udzielanie zam

Owienia w czes$ciach):
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/i

M. Wartos¢ zamowienia;

1. Ustalenie wartosci zamowienia;

Wartos¢ zamowienia wynosi ............... .. zt co stanowi réwnowartos¢ .............. euro (zgodnie
z przelicznikiem ustalonym we wifasciwym akcie wykonawczym do ustawy Prawo zamowien
publicznych w sprawie $redniego kursu ziotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zamowien publicznych.)

w tym wartos¢ przewidywanych zamowien podobnych, zostala ustalona na kwote ..................... zt, co
stanowi rownowarto$c ................... euro (zgodnie z przelicznikiem ustalonym we wiasciwym akcie
wykonawczym do ustawy Prawo zamowien publicznych w sprawie sredniego kursu ziotego w
stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych.)

Wartos¢ zamowienia zostata ustalona w dniu ................. ... r. na podstawie (wskazac¢ odpowiedni
dokument, np. planowane koszly, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno-uzytkowy itp.)

2. Wspoélifinansowanie zamaowienia;

Zamoéwienie jest wspoétfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej:

Nie:
Tak: - udzial tych srodkéw w wartosci zamowienia wynosi: ...... % (podac, o ile jest znany)
w ramach (wskazac projekt/program/ hazwe projektu)
Iv. Wybér trybu — zgodnie z wnioskiem o wszczecie postepowania;

Zamoéwienie udzielone wirybie: ... ...
Uzasadnienie Wyboru trybu: ...

V. Osoby wykonujace czynnosci zwigzane z  przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamodwienia;

Kierownik zamawiajgcego
(imie i nazwisko, imiona i nazwiska 0s6b wchodzgcych w skifad organu):

wykonuje czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia i ztozyt oswiadczenie okreslone
w Regulaminie / nie wykonuje czynnosci w postepowaniu i przekazat upowaznienie do
dokonania nastepujacych czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia Pani/Panu

Pracownik zamawiajacego, ktoremu kierownik zamawiajgcego powierzyl wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, wykonuje
czynnosci w postepowaniu i zlozyt oSwiadczenie okreslone w Regulaminie / nie wykonuje
czynnosci w postepowaniu.

Komisja przetargowa:

zostala powolanawdniu ... na podstaWIe] ururenmrmrnsrs s A
w nastepujgcym skiadzie:
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Pan/Pani ..........coooocoiiiiii
Pan/Pani........................
Pand Panl o ovsss coopsrrmmgem i
(imiona i nazwiska czfonkdéw komisfi)
Czlonkowie komisji ztozyli o$wiadczenie zgodnie z Regulaminem:;
nie zostata powotana, czynnosci w postepowaniu wykonujg
(wskazac osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu oraz podac zakres czynnosci):
Panl Pani «ocsuess sorcsmomassmnmesseim
Pan! Pani csewmemm i om e st i s menns

(imie, nazwisko)
Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu ziozyly o$wiadczenie zgodnie z Regulaminem:;

Biegli:
zostali powolani (imiona i nazwiska biegfych):
Pani PAND woososmesomssmme s oo sy

Panf Pani oo it gt

Biegli ztozyli pSwiadczenie okreslone wymagane Regulaminem.

nie zostali powotani

Inne osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu (wskaza¢ osoby wykonujgce czynnosci
w postepowaniu oraz

B2 T o7l s | [ A ————
(271 g Tl == | 5 | R——————

(imie, nazwisko)
Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu ztozyly oswiadczenie zgodnie z Regulaminem;

VL. Ogloszenie o0 zaméwieniu/zmiana tresci ogloszenia

Ogloszenie o zamowieniu zostato zamieszczone na stronie internetowej (podac adres strony):

.................................................................................. oddnia............r.dodnia .............. I.

lub upublicznione w inny zgodny z Regulaminem sposob (wskazac sposob upublicznienia ogloszenia
ZAMOWIBTTIY s smsvrmonavmsmmanmaisesisris s s o O T e S S o s e st st e s

VII. Specyfikacja Warunkow Zamoéwienia/ Opis Przedmiotu Zamoéwienia;

SWZ/OPZ zostaly zamieszczone na stronie internetowej

(podac adres strony): ................... S oddnia ............. r.dodnia .............. r.

lub SIWZ/OPZ zostaly upublicznione w inny zgodny z Regulaminem sposéb (wskazaé sposob
upublicznienia ogtoszenia zamOWIeniU) ... ,

VIIL Miejsce i termin skfadania ofert;

Termin skfadania ofert; wyznaczono nadzien ....................ooeevenl.

Przedtuzono termin skiadania ofert dodnia .....................o .
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Termin skiadania ofert uptynat wdniu ... regedzs oo bas

Miejsce skiadania ofert ...

IX. Otwarcie ofert;

1. Otwarcie ofert nastgpifow dniu ... re o godz, .. i

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy podat kwote, jakg zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie: zamowienia, w WySOKOSCI ..........ccccceeveeen. zt.

X. Zestawienie ofert;

Do uptywu terminu sktadania ofert zfozone zostaty nastepujace oferty:

(podac nazwe (firme) albo imie i nazwisko wykonawcy, adres siedziby lub miejsca zamieszkania, cene
fub koszt)

XL Badanie ofert;
1.  Wykluczenie; wykluczono wykonawcow:

TY o e S e T e R e e N D R et AT
Podstawa wykluczenia:

) OO SU T RTUS

Podstawa wykluczenia:

SO

Podstawa wykluczenia:

- nie wykluczono wykonawcow.

2. Odrzucenie ofert;
Odrzucono oferty
Nie,
Tak, odrzucono oferty nastepujgcych wykonawcow (podac powody odrzucenia)

Powdd odrzucenia:
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Powdd odrzucenia:

XIl. Najkorzystniejsza oferta

1. Ocena ofert (podac fgczng punktacje przyznang ofertom w kolejnosci przyznanych punktéw wraz z
podaniem nazwy (firmy) albo imienia i nazwiska wykonawcy oraz gcznej punkiacji)

1
2)
3)

Jako najkorzystniejsza(-sze) wybrano;

Oferte WYKONEWCY- ... e e e
Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty

Xl Uniewaznienie postepowania

Powody uniewaznienia postgpowania (podac uzasadnienie faktyczne i prawne):

XIV.  Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty/uniewaznieniu postepowania

- wyborze najkorzystniejszej oferty uniewaznieniu postepowania zostato przekazane w dniu ............
r.wWsposob: .................

(wskazac forme przestania zawiadomienia)

XV.  Srodki ochrony prawnej
W trakcie postepowania wykonawca;
- nie wniost zazalenia
- wniost zazalenie (data) ........................... na czynnos¢ (wskazac czynnos¢ zgodnie z zazaleniem).

Zazalenie zostato rozpatrzone w dniu ....................... w wyniku czego Zamawiajacy dokonat

NastePUIGCYCR CZYNMNOSCI ..o e e e e

Zazalenie nie zostalo rozpatrzone Z UWagi NA ...t e e
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XVI. Udzielenie zamdwienia;

Umowa/umowa ramowa zostata zawarta w  dniu

e MARWORB. L

z

( wpisac wartoS¢ brutto umowy), W przedmiOCIE ..........coovuiririit et

XVIl. Zalaczniki do protokotu

Nastepujace dokumenty stanowig zalgczniki do protokotu (wymieni¢ wszystkie zafgczniki):

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN

Miejski Zaktad Wodociggow i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Ketach

{podpis osoby sporzgdzajgcef protokof)
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